
 

 

 
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ  

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН 

 
Муниципальное образование «Коммунарское сельское поселение» 

Администрация Коммунарского сельского поселения  
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

02.03.2026                                    №97                         п. Новосветловский 

 

Об организации проведения 

противопожарных инструктажей 

работников Администрации 

Коммунарского сельского 

поселения 

 

В соответствии с частями третьей и четвертой статьи 25 Федерального 

закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», приказом МЧС 

России от 18.11.2021 № 806 «Об определении Порядка, видов, сроков обучения 

лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организациях, 

по программам противопожарного инструктажа, требований к содержанию 

указанных программ и категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным 

профессиональным программам в области пожарной безопасности», в целях 

доведения до работников Администрации Коммунарского сельского поселения 

основных требований пожарной безопасности, изучения средств 

противопожарной защиты и действий работников в случае возникновения 

пожара и создания безопасных условий труда, руководствуясь Уставом 

муниципального образования «Коммунарское сельское поселение», 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить: 

1.1. Порядок проведение противопожарного инструктажа работников 

Администрации Коммунарского сельского поселения согласно приложению № 1 

к настоящему постановлению. 



2 

 

 

 

1.2. Инструкцию о мерах пожарной безопасности в Администрации 

Коммунарского сельского поселения согласно приложению № 2 к настоящему 

постановлению. 

1.3. Форму журнала проведения противопожарных инструктажей 

работников Администрации Коммунарского сельского поселения согласно 

приложению № 3 к настоящему постановлению. 

2. Ответственность за обеспечение пожарной безопасности в здании 

Администрации Коммунарского сельского поселения, расположенного по 

адресу п. Новосветловский, ул. Мокроусова, д. 251, возложить на старшего 

инспектора по вопросам пожарной безопасности, ГОЧС 

3. Контроль по исполнению постановления оставляю за собой. 

       

 

        

Глава Администрации 

Коммунарского сельского поселения                      О.В. Безрукавая 
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Приложение №1 

к Постановлению Администрации 

Коммунарского сельского поселения 

от 02.03.2026г. №97   

 

 

Порядок  

проведение противопожарного инструктажа работников 

Администрации Коммунарского сельского поселения 

 

I. Общие положения. 

 

 1.1. Порядок и сроки обучения лиц, осуществляющих трудовую или 

служебную деятельность в Администрации Коммунарского сельского поселения 

(далее – Администрация), мерам пожарной безопасности с учетом требований 

нормативных правовых актов Российской Федерации определяет начальник 

Администрации Коммунарского сельского поселения. 

 1.2. Противопожарный инструктаж проводится в целях доведения до лиц, 

осуществляющих трудовую или служебную деятельность в Администрации, 

обязательных требований пожарной безопасности, изучения пожарной и 

взрывопожарной опасности технологических процессов, производств и 

оборудования, имеющихся в Администрации , систем предотвращения пожаров 

и противопожарной защиты, а также действий в случае возникновения пожара. 

1.3. Проведение противопожарных инструктажей осуществляется в 

соответствии с порядком обучения лиц мерам пожарной безопасности с учетом 

структуры и численности работников Администрации лицами, 

осуществляющими трудовую или служебную деятельность в Администрации: 

- прошедшими обучение мерам пожарной безопасности по дополнительным 

профессиональным программам в области пожарной безопасности, либо 

имеющими среднее профессиональное и (или) высшее образование по 

специальности «Пожарная безопасность» или направлению подготовки 

«Техносферная безопасность» по профилю «Пожарная безопасность», либо 

прошедшими процедуру независимой оценки квалификации, в период действия 

свидетельства о квалификации; 

- главой Администрации Коммунарского сельского поселения; 

- старшим инспектором по обеспечению пожарной безопасности, ГО и ЧС; 

- должностным лицом, назначенным главой Администрации Коммунарского 

сельского поселения, ответственным за проведение противопожарного 

инструктажа в организации. 

1.4. К проведению противопожарных инструктажей на основании гражданско-

правового договора могут привлекаться лица, прошедшие обучение мерам 

пожарной безопасности по дополнительным профессиональным программам в 

области пожарной безопасности, либо лица, имеющие образование пожарно-

технического профиля, либо лица, прошедшие процедуру независимой оценки 

квалификации, в период действия свидетельства о квалификации. 
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Вводный противопожарный инструктаж проводится лицом, ответственным за 

пожарную безопасность, назначенным постановлением главы Администрации 

Коммунарского сельского поселения. 

Первичный, повторный, внеплановый и целевой противопожарные инструктажи 

проводит: 

- управленческого персонала – лицом, ответственным за пожарную 

безопасность, назначенным постановлением главы Администрации 

Коммунарского сельского поселения; 

1.5. Противопожарные инструктажи проводятся по программам, разработанным 

лицами, указанными в пункте 1.3 настоящего Порядка, и утвержденным главой 

Администрации Коммунарского сельского поселения или лицами, 

назначенными главой Администрации Коммунарского сельского поселения, 

ответственными за обеспечение пожарной безопасности в Администрации. 

1.6. Противопожарные инструктажи проводятся с использованием актуальных 

наглядных пособий и учебно-методических материалов в бумажном и (или) 

электронном виде, разработанных на основании нормативных правовых актов 

Российской Федерации и нормативных документов по пожарной безопасности. 

 

II. Виды противопожарного инструктажа. 

 

1.1. Виды проводимого противопожарного инструктажа: 

- вводный, 

- первичный на рабочем месте, 

- повторный, 

- внеплановый, 

- целевой. 

1.2. Вводный противопожарный инструктаж проводится для допуска 

сотрудников к трудовой деятельности. Проводится в первый рабочий день, в том 

числе командированным и временным сотрудникам. По решению главы 

Администрации Коммунарского сельского поселения (далее - Администрация) 

могут быть определены и другие лица, осуществляющие трудовую или 

служебную деятельность в Администрации. 

1.3. Первичный противопожарный инструктаж проводится на рабочем месте для 

допуска к самостоятельной работе, а также при переводе из одного 

подразделения Администрации в другое подразделение, лицам, которым 

поручается выполнение новой для них трудовой (служебной) деятельности в 

Администрации. 

1.4. Вводный и первичный противопожарный инструктаж не совмещается.  

1.5. Повторный противопожарный инструктаж на рабочем месте проводится не 

реже 1 раза в год со всеми лицами, осуществляющими трудовую (служебную) 

деятельность в Администрации, с которыми проводился вводный 

противопожарный инструктаж и первичный противопожарный инструктаж на 

рабочем месте. 

1.6. Внеплановый инструктаж проводят в случаях: 
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- при введении в действие новых или внесении изменений в действующие 

нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные документы 

по пожарной безопасности, содержащие требования пожарной безопасности, 

применимые для Администрации; 

- при изменении технологического процесса производства, техническом 

перевооружении, замене или модернизации оборудования, инструментов, 

исходного сырья, материалов, а также изменении других факторов, влияющих на 

противопожарное состояние объектов защиты Администрации; 

- при нарушении лицами, осуществляющими трудовую или служебную 

деятельность в Администрации, обязательных требований пожарной 

безопасности, которые могли привести или привели к пожару; 

- в случае перерыва в осуществлении трудовой (служебной) деятельности более 

чем на 60 календарных дней перед началом осуществления трудовой 

(служебной) деятельности в Администрации; 

- по решению главы Администрации Коммунарского сельского поселения или 

назначенного им лица. 

1.7. Целевой противопожарный инструктаж проводится в следующих случаях: 

- перед выполнением огневых работ и других пожароопасных и 

пожаровзрывоопасных работ, на которые оформляется наряд-допуск; 

- перед выполнением других огневых, пожароопасных и пожаровзрывоопасных 

работ, в том числе не связанных с прямыми обязанностями по специальности, 

профессии - спасатель; 

- перед ликвидацией чрезвычайных ситуаций, в следствии пожаров, аварий, 

стихийных бедствий и катастроф; 

- в иных случаях, определяемых главой Администрации Коммунарского 

сельского поселения. 

 

III. Формы и способы обучения работников. 

 

3.1. Противопожарные инструктажи проводятся индивидуально или с группой 

лиц, осуществляющих аналогичную трудовую или служебную деятельность в 

Администрации, в пределах здания. Повторный противопожарный инструктаж 

проводится кабинете «Зал Заседаний» 

3.2. Противопожарный инструктаж состоит из двух частей: теоретической и 

практической. Возможно проведение теоретической части дистанционно. 

Практические занятия — это тренировка по отработке действий при 

возникновении пожара, умений пользоваться первичными средствами 

пожаротушения, внутренним противопожарным водопроводом, СИЗ.  

3.3. Противопожарный инструктаж завершается проверкой знаний. Если 

теоретическая и практическая части разнесены по времени, то проводится 

экзамен или зачет после каждой из них. Проверить теорию можно дистанционно. 

Лица, показавшие неудовлетворительные результаты проверки соответствия 

знаний и умений требованиям, предусмотренным программами 

противопожарного инструктажа, по итогам проведения противопожарных 
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инструктажей, к осуществлению трудовой (служебной) деятельности в 

организации не допускаются до подтверждения необходимых знаний и умений. 

3.4. Результаты инструктажей фиксируются в Журнале учета противопожарных 

инструктажей. 

 

 

 

Ведущий специалист по делопроизводству 

и архивной работе                                                                   О.А. Домашенко 
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Приложение  

к Порядку проведения 

противопожарного инструктажа 

работников 

Администрации Коммунарского 

сельского поселения 
 

Программы 

противопожарных инструктажей работников 

Администрации Коммунарского сельского поселения 

 

I. Программа вводного противопожарного инструктажа. 

 

1.1. Общие сведения о Администрации Коммунарского сельского поселения 

(далее – Администрация), специфика, вид деятельности. 

1.2. Обязанности и ответственность за соблюдением требований пожарной 

безопасности. 

В соответствии с действующим законодательством (Федеральный закон РФ от 

21.12.94 г. № 69-ФЗ, Правила пожарной безопасности в РФ ППБ 01-03) 

ответственность за обеспечение пожарной безопасности Администрации несет 

глава Администрации. 

Лица, ответственные за пожарную безопасность обязаны: 

• разъяснять работникам правила пожарной безопасности и порядок 

действия в случае возникновения пожара; 

• принимать участие в разработке противопожарных инструкций с учётом 

специфики работы и организовывать изучение этих инструкций; 

• разрабатывать для диспетчерского персонала и спасателей памятки по 

пожарной безопасности; 

• не допускать к работе лиц, не прошедших противопожарный инструктаж, 

а также показавших неудовлетворительные знания; 

• проводить первичный, повторные и внеплановые инструктажи по 

пожарной безопасности; 

• следить за исправным состоянием приборов отопления, вентиляции, 

электрооборудования, электроустановок и принимать меры к устранению 

обнаруженных неисправностей; 

• следить за тем, чтобы перед окончанием работы или смены проводилась 

тщательная уборка помещений и рабочих мест, а также, чтобы по окончании 

работ электросеть была обесточена; 

• следить за соблюдением противопожарного режима всеми работниками, 

служащими и другими лицами; 

• знать места расположения средств пожаротушения и средств пожарной 

связи, уметь использовать их по назначению, обеспечивать исправное 

содержание и постоянную готовность к действию; 
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• в случае явной опасности возникновения пожара во время работы в 

помещениях учреждения, немедленно устранить эту опасность, не 

останавливаясь, если это необходимо перед временным прекращением работы; 

• при возникновении пожара немедленно вызвать пожарную команду по тел. 

01, 101, 8(86360)221240 и, не ожидая её прибытия, приступить к ликвидации 

пожара имеющимися в наличии силами и средствами пожаротушения. 

2. Ответственность должностных и других лиц за соблюдение правил пожарной 

безопасности регулируется ст. 38 и 39 Федерального закона «О пожарной 

безопасности», а также Уголовным и другими кодексами РФ. При этом может 

налагаться дисциплинарная, административная, материальная или уголовная 

ответственность. Так, например, за нарушение правил пожарной безопасности 

лицами, ответственными за их выполнение, если оно повлекло возникновение 

пожара, причинившего вред здоровью людей, крупный ущерб или иные тяжкие 

последствия к этим лицам могут применяться: 

• наложение штрафа от ста до двухсот минимальных размеров оплаты труда; 

• лишение свободы на различные сроки 

• права занимать определённые должности. 

3. Ознакомление с противопожарным режимом в Администрации с указанием по 

схеме (плану-эвакуации) мест расположения первичных средств пожаротушения 

(пожарных кранов, огнетушителей), гидрантов, запасов воды для 

пожаротушения, путей эвакуации и др. 

4. Ознакомление с инструкциями по пожарной безопасности; основными 

причинами пожаров, которые могут быть или были в Администрации, на 

рабочем месте. 

4.1. В данном разделе вновь прибывшего сотрудника следует ознакомить с 

инструкциями согласно приложению № 2 к настоящему приказу по пожарной 

безопасности, а также со всеми имеющимися инструкциями по пожарной 

безопасности. 

4.2. Основные причины пожаров: 

Первое место по количеству пожаров занимает неосторожное обращение с 

огнём, в том числе и курение в неустановленных местах. 

Второе место по количеству пожаров и тяжести последствий занимает 

неисправность электрооборудования. Ежегодно происходит около 60 тысяч 

пожаров, уносящих более 3000 жизней и приносящих огромный материальный 

ущерб. Причины возникновения этих пожаров кроются в отсутствии способов 

обнаружения неисправностей электрооборудования и несвоевременной замене 

устаревшего оборудования. Достаточно большое количество пожаров 

происходит при проведении злектрогазосварочных работ, в результате 

скопления пыли в каналах вентиляции, на перекрытиях и т.п. 

4.3. Факторы, поражающие людей при пожаре: 

В начальной стадии развития пожара опасность для человека создают высокие 

температуры, снижение концентрации кислорода, появление дыма и токсичных 

веществ в помещении, а в дальнейшем возникает и опасность обрушения 

конструкций и перекрытий. 
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В продуктах неполного горения могут содержаться такие вещества и газы как 

сажа, оксид углерода, сероводород, оксиды азота, альдегиды и др. В смеси с 

кислородом воздуха они способны образовывать взрывоопасные смеси. 

Дымовые газы, особенно диоксид и оксид углерода могут вызвать смерть 

человека по истечении нескольких минут. Их воздействие усугубляется при 

повышении температуры. 

Обеспечение пожарной безопасности в Администрации включает в себя два 

основных направления деятельности: предупреждение, то есть профилактику 

пожаров и обеспечение условий для успешной ликвидации возможных пожаров. 

В соответствии с законодательством о пожарной безопасности  

5. Общие меры по пожарной профилактике и тушению пожара. 

5.1. Для руководителей структурных подразделений: (сроки проверки и 

испытания гидрантов, зарядки огнетушителей, автоматических средств 

пожаротушения и сигнализации, ознакомление с программой первичного 

инструктажа сотрудников) 

5.2. Зарядка огнетушителей.  

5.2.1. Все огнетушители должны перезаряжаться сразу после применения или 

если величина утечки газового ОТВ или вытесняющего газа за год превышает 

допустимое значение (п. 5.7 НПБ 155-96 или п. 5.10 НПБ 156-96), но не реже 

установленных сроков. Сроки перезарядки огнетушителей зависят от условий их 

эксплуатации и от вида, используемого ОТВ. 

5.2.2. Порошковые огнетушители при ежегодном техническом осмотре 

выборочно (не менее 3 % от общего количества огнетушителей одной марки) 

разбирают, и производят проверку основных эксплуатационных параметров 

огнетушащего порошка (внешний вид, наличие комков или посторонних 

предметов, сыпучесть при пересыпании рукой, возможность разрушения 

небольших комков до пылевидного состояния при их падении с высоты 20 см, 

содержание влаги и дисперсность). В том случае, если хотя бы по одному из 

параметров порошок не удовлетворяет требованиям нормативной и технической 

документации, все огнетушители данной марки подлежат перезарядке. 

5.2.3. Огнетушители с многокомпонентным стабилизированным зарядом на 

основе углеводородного пенообразователя должны перезаряжаться не реже 

одного раза в 2 года. Воздушно-пенные огнетушители, внутренняя поверхность 

корпуса которых защищена полимерным или эпоксидным покрытием, или 

корпус огнетушителя изготовлен из нержавеющей стали, или в которых 

фторсодержащий пенообразователь находится в концентрированном виде в 

отдельной емкости и смешивается с водой только в момент применения 

огнетушителей, должны проверяться с периодичностью, рекомендованной 

фирмой-изготовителем огнетушителей. Перезаряжаться такие огнетушители 

должны не реже одного раза в 5 лет. 

5.2.4. Порошковые огнетушители, используемые для защиты транспортных 

средств, должны обязательно проверяться в полном объеме с интервалом не реже 

одного раза в 12 месяцев. 

Порошковые огнетушители, установленные на транспортных средствах вне 

кабины или салона и подвергающиеся воздействию неблагоприятных 



10 

 

 

 

климатических и (или) физических факторов, должны перезаряжаться не реже 

раза в год, остальные огнетушители, установленные на транспортных средствах, 

не реже одного раза в два года. 

ОТВ, предназначенные для зарядки в огнетушитель, должны быть герметично 

упакованы, иметь четкую маркировку и необходимую сопроводительную 

техническую документацию, а также пройти входной контроль на проверку 

соответствия их основных эксплуатационных параметров требованиям 

нормативных документов. 

ОТВ, не соответствующие по своим параметрам требованиям нормативной и 

технической документации, не должны применяться для зарядки в 

огнетушители. 

Не допускается при перезарядке огнетушителей использовать 

неизрасходованный остаток ОТВ (после применения огнетушителя) без 

квалификационной проверки его свойств на соответствие требованиям НТД. 

Заряд водных и пенных огнетушителей полностью заменяется свежим. 

Не допускается смешивать порошковые составы различных типов (АВСЕ, ВСЕ, 

Д и т. д.), т. к. это приводит к значительному ухудшению их эксплуатационных 

свойств и к снижению огнетушащей способности. 

Запрещается преобразовывать огнетушители из одного типа в другой. 

Необходимо использовать только такие составы и в таком количестве, которые 

указаны в нормативно-технической или технической документации на данный 

огнетушитель. 

В том случае, если при перезарядке огнетушителя используют ОТВ с другой 

областью применения, чем рекомендовано в технической документации на 

огнетушитель (например, вместо порошка типа АВСЕ используют порошок типа 

ВСЕ или вместо заряда на основе фторсодержащего пенообразователя заливают 

в огнетушитель заряд на основе углеводородного пенообразователя, или вместо 

ОТВ одной марки заряжают в огнетушитель ОТВ другой марки или другой 

фирмы-изготовителя), то необходимо провести испытания огнетушителей по пп. 

5.8-5.11 НПБ 155 или по пп. 5.15-5.19 НПБ 156 и при получении положительных 

результатов внести соответствующие изменения в обозначение (п. 4.8 НПБ 155-

96 или п. 4.10 НПБ 156-96), в этикетку (или установить новую) и в паспорт 

огнетушителя. Потребитель должен быть проинформирован о произведенной 

замене в письменной форме. 

Запрещается заряжать ОТВ в корпус огнетушителя сверх допустимого значения 

(особенно водных и пенных огнетушителей), т. к. это может привести к его 

разрушению при наддуве. 

Неиспользованный заряд хладонового огнетушителя не допускается выпускать 

в атмосферу; он должен быть собран в герметичную емкость и подвергнут 

регенерации или утилизации. 

Заряд водного или пенного огнетушителя должен быть собран в специальную 

емкость, проверен по основным параметрам и, в зависимости от полученных 

результатов, должен быть подвергнут процессу регенерации или утилизации. 

Корпуса порошковых и газовых огнетушителей перед зарядкой ОТВ должны 

быть просушены. Наличие в них влаги не допускается. 
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Для создания давления в порошковых и хладоновых огнетушителях необходимо 

использовать сжатый азот или воздух, прошедшие через фильтры и осушитель. 

Точка росы используемых газов не должна быть выше минус 50  С. 

При перезарядке огнетушителя допускается применять только такие газовые 

баллоны, которые имеют необходимый запас вытесняющего газа и у которых 

срок следующего гидравлического испытания не ранее чем через 3,5 года. 

О проведенной перезарядке огнетушителя делается соответствующая отметка на 

корпусе огнетушителя (при помощи этикетки или бирки, прикрепленной к 

огнетушителю), а также в его паспорте. 

5.3. Для рабочих (действия при возгорании или пожаре, сообщение о пожаре в 

пожарную часть, непосредственному руководителю, приёмы и средства тушения 

возгорания или пожара). 

Порядок действия сотрудников при возгорании, сообщения о пожаре в 

пожарную часть, непосредственному руководителю согласно инструкции 

приложение № 2 к настоящему приказу. 

Одним из эффективных подручных средств пожаротушения являются 

огнетушители. Промышленностью их выпускается несколько типов, 

отличающихся по огнегасительному составу и механизму действия:  

- пенные (ОП-5, ОХП-10, ОХВП-10) - продолжительность действия пенных 

огнетушителей- 40-70 с, длина струи - 4-8 м; 

- углекислотные (OУ-1, ОУ-5) - продолжительность действия - 30-60 с, длина 

струи - 1,5-3,5 м; 

- аэрозольные,  

- углекислотно-бромэтиловые,  

- порошковые (ОП-1, ОП-2, ОП-3, ОП-5).  

Так как продолжительность работы огнетушителей невелика, их следует 

применять в непосредственной близости от огня. Огнегасительную струю 

направляют, в первую очередь на участки повышенного горения, сбивая пламя 

снизу вверх и стремясь быстрой равномерно покрыть пеной (углекислотным 

снегом) большую площадь горения. Чтобы привести в действие пенный 

огнетушитель ОП-5, (ОХВП-10, ОХП-10) надо взять аппарат, прочистить 

прикрепленной к нему шпилькой спрыск, передвинуть рукоятку вверх и 

перекинуть ее до отказа, затем перевернуть огнетушитель днищем вверх и 

направить струю пены в огонь. При отсутствии струи аппарат переворачивают, 

встряхивают и, вновь опрокинув его вверх дном, направляют струю пены в 

огонь. Пенные огнетушители предназначены для ликвидации загорания 

различных материалов и веществ, в том числе и легковоспламеняющихся 

жидкостей. Однако эти аппараты нельзя использовать при тушении 

электроустановок и проводов, находящихся под напряжением, а также 

щелочных материалов. 

В верхней части углекислотных огнетушителей OУ-1 и OУ-5 укреплен 

маховичок вентиля-запора, а сбоку находится раструб снегообразователя. Для 

приведения аппарата в действие необходимо повернуть раструб 

снегообразователя к огню, в левую руку взять рукоятку, а правой повернуть 

маховичок вентиля-запора против часовой стрелки до упора, направляя струю 
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газа (снега) в очаг горения. Выбрасываемой из раструба снегообразной массой 

покрыть горящую поверхность до прекращения горения. Углекислотные 

огнетушители используются для тушения любых загораний, в том числе при 

воспламенении электросетей и установок, находящихся под напряжением не 

более 380 В. Для приведения в действие ручного порошкового огнетушителя 

необходимо поднести его к очагу горения, открыть вентиль газового баллончика 

и направить струю порошка на пламя. Эти огнетушители предназначены для 

тушения горящих электроустановок под напряжением и других загораний. 

При ликвидации возникшего в учреждении пожара важное значение отводится 

умению быстро использовать внутренние пожарные краны, которые вместе со 

стволом и пожарным рукавом (10-20 м), уложенным "гармошкой" или в "скатку", 

устанавливаются в шкафчиках и действуют от водопроводной сети. На корпусе 

крана и рукаве имеются специальные соединительные головки. Чтобы привести 

пожарный кран в действие, необходимо сорвать пломбу, открыть дверцу 

шкафчика и раскатать рукав в направлении очага пожара. Затем рукав 

присоединяют к пожарному крану (если это не было сделано предварительно) и, 

поворачивая маховичок вентиля крана против часовой стрелки до предела, 

пускают воду. В том случае, когда с пожарным краном работают два человека, 

один из них раскатывает рукав и берет в руки ствол, а другой присоединяет рукав 

к крану и пускает воду. 

 

II. Программа первичного противопожарного инструктажа. 

 

2.1. При оформлении на работу все сотрудники Администрации обязаны пройти 

первичный инструктаж о мерах пожарной безопасности. 

2.2. Первичный инструктаж проводит для: 

- работников Администрации – старший инспектор по вопросам пожарной 

безопасности, ГО ЧС 

На проведение первичного противопожарного инструктажа отводится 1 час. 

Первичный противопожарный инструктаж должен быть кратким и четким.  

2.3. Инструктируемые при этом должны ознакомиться: 

- с наиболее пожароопасными участками, на которых запрещается применять 

открытый огонь, необходимыми мерами предосторожности при обращении с 

веществами и материалами, применяемыми в работе, хранящимися на складе; 

- с возможными причинами пожаров и мерами по их предупреждению; 

- с правилами и приемами применения первичных средств  пожаротушения, с 

практическими действиями на случай возникновения пожара. 

2.4. Требования безопасности в аварийной ситуации. 

Каждый работающий, обнаруживший пожар или загорание, обязан: 

- прекратить все работы, не связанные с мероприятиями по ликвидации пожара; 

- удалить из помещения или опасной зоны всех работающих, не занятых на 

ликвидации пожара; 

- немедленно сообщить о случившемся в пожарную охрану; 

- приступить к тушению очага загорания имеющимися средствами 

пожаротушения; 
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- при необходимости вызвать медицинскую и другие службы; 

- обеспечить защиту людей, принимающих участие в тушении пожара, от 

возможных обрушений конструкций, поражения электрическим током, 

отравления, ожогов. 

2.5. Требования безопасности по окончании работы. 

По окончании работы проверить противопожарное состояние рабочего места. 

Сообщить непосредственному руководителю о всех выявленных нарушениях и 

о принятых мерах по их устранению. 
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Приложение № 2 

к постановлению Главы 

Администрации Коммунарского 

сельского поселения 

от 02.03.2026 №97 

 

Инструкция 

о мерах пожарной безопасности в  

Администрации Коммунарского сельского поселения 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая инструкция разработана в соответствии с постановлением 

Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 «О противопожарном режиме» 

(Правила противопожарного режима в Российской Федерации) и устанавливает 

нормы поведения людей и содержания территории, здания, сооружений, 

помещений Администрации Коммунарского сельского поселения (далее – 

Администрация) в целях обеспечения пожарной безопасности и является 

обязательной для исполнения всеми работниками, независимо от их 

образования, стажа работы в профессии, а также сезонными работниками, 

командированными в Администрация работниками, обучающимися, 

прибывшими на производственное обучение или практику. 

1.2. Все работники Администрации должны допускаться к работе после 

прохождения инструктажа и обучения мерам пожарной безопасности. Обучение 

работников мерам пожарной безопасности осуществляется путем проведения 

противопожарного инструктажа и обучения в соответствии с нормативными 

документами по пожарной безопасности. 

1.3. О проведении вводного, первичного, повторного, внепланового, целевого 

противопожарных инструктажей делается запись в журнале учета проведения 

инструктажей по пожарной безопасности с обязательными подписями 

инструктируемого и инструктирующего. 

1.4. Руководители, специалисты и работники Администрации , ответственные за 

пожарную безопасность, проходят обучение в объеме знаний требований 

нормативных правовых актов, регламентирующих пожарную безопасность, в 

части противопожарного режима, пожарной опасности технологического 

процесса и производства, а также приемов и действий при возникновении 

пожара в Администрации , позволяющих выработать практические навыки по 

предупреждению пожара, спасению жизни, здоровья людей и имущества при 

пожаре. 

1.5. Лица, виновные в нарушении настоящей Инструкции о мерах пожарной 

безопасности (невыполнение, ненадлежащее выполнение или уклонение от 

выполнения), несут уголовную, административную, дисциплинарную или иную 

ответственность согласно действующему законодательству РФ. 
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II. Порядок содержания территории, здания, сооружений и помещений, в 

том числе эвакуационных путей. 

 

2.1. Содержание территории. 

2.1.1. Территория должна очищаться от горючих отходов, мусора, тары, опавших 

листьев, сухой травы и т.п. 

2.1.2. Противопожарные разрывы между зданием и сооружениями (забор) не 

разрешается использовать под складирование материалов, оборудования и тары, 

для стоянки автотранспорта. 

2.1.3. Дороги, проезды, подъезды и проходы к зданию, сооружениям и 

пожарному инвентарю должны быть всегда свободными. 

2.1.4. Закрытие дорог или проездов, необходимое по каким-либо причинам, 

препятствующее проезду пожарных автомашин, должно согласовываться с 

Октябрьским местным пожарно-спасательным гарнизоном и начальником 

Администрации. 

2.5.1. На территории запрещается: 

– разводить костры, сжигать отходы и тару; 

– курить вне отведенных для курения местах. Курение допускается в местах, 

оборудованных урной из негорючего материала, знаком «Место для курения», 

емкостью с водой и огнетушителем; 

– устраивать свалки горючих отходов; 

– оставлять личный, а также служебный автотранспорт на крышках колодцев 

пожарных гидрантов. 

2.2. Содержание помещений. 

2.2.1. При расстановке технологического и другого оборудования должны 

соблюдаться требования безопасной эвакуации людей. 

2.2.2. На дверях производственных, складских и технических помещений должна 

быть таблички с фамилией лица, ответственного за пожарную безопасность. 

2.2.3. Во всех производственных, административных, складских и 

вспомогательных помещениях на видных местах должны быть вывешены 

номера телефонов вызова пожарной охраны. 

2.2.4. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов обеспечивается 

соблюдение проектных решений и требований нормативных документов по 

пожарной безопасности (в том числе по освещенности, количеству, размерам и 

объемно-планировочным решениям эвакуационных путей и выходов, а также по 

наличию на путях эвакуации знаков пожарной безопасности). 

2.2.5. На видном месте должны располагаться планы эвакуации людей при 

пожаре. 

2.2.6. Двери на путях эвакуации открываются наружу по направлению к выходу 

из здания. 

2.2.7. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать 

возможность их свободного открывания изнутри без ключа. 

2.2.8. Работы по перепланировке помещений, изменению их функционального 

назначения или установке нового технологического оборудования должны 
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согласовываться с пожарной охраной в части соблюдения норм и правил 

пожарной безопасности. 

2.2.9. Нарушения огнезащитных покрытий строительных конструкций, горючих 

отделочных и теплоизоляционных материалов должны немедленно устраняться. 

2.2.10. Помещения, здания и сооружения должны быть обеспечены первичными 

средствами пожаротушения (огнетушителями) согласно нормам. 

2.2.11. После окончания работы сотрудники Администрации обязаны 

выключить аппаратуру и электроприборы. Закрыть окна и двери помещений. 

2.2.12. В помещениях запрещается: 

– производить изменение объемно-планировочных решений и размещение 

инженерных коммуникаций и оборудования; 

– использовать технические помещения для организации производственных 

участков, мастерских, а также хранения оборудования, мебели и других 

предметов; 

– снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных 

выходов и двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара 

на путях эвакуации; 

– фиксировать самозакрывающиеся двери коридоров в открытом положении, а 

также снимать их; 

– курить вне отведенных для курения местах; 

– ограничивать доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим системам 

обеспечения пожарной безопасности; 

– загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами проходы, 

коридоры, а также забивать эвакуационные выходы; 

– применять на путях эвакуации горючие материалы для отделки, облицовки, 

окраски стен и потолков; 

– хранить (в том числе временно) на пути выходов любой инвентарь и 

материалы; 

– производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими 

способами с применением открытого огня. 

 

III. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности технологических 

процессов при эксплуатации оборудования и производстве пожароопасных 

работ. 

 

3.1. Требования к эксплуатации электроустановок. 

3.1.1. Электроустановки должны монтироваться и эксплуатироваться в 

соответствии с Правилами устройства электроустановок (ПУЭ), Правилами 

технической эксплуатации электроустановок потребителей (ПТЭЭП) и другими 

нормативными документами в части электробезопасности. 

3.1.2. Электроустановки, аппараты, защитная аппаратура, вспомогательное 

оборудование и проводки должны иметь исполнение и степень защиты, 

соответствующие классу по ПУЭ, а также аппараты защиты от токов короткого 

замыкания и перегрузок. 
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3.1.3. Во всех помещениях, которые по окончании работ закрываются и не 

контролируются дежурным персоналом, все электроустановки и 

электроприборы должны быть обесточены (за исключением аварийного 

освещения, охранной сигнализации, а также электроустановок, работающих 

круглосуточно по требованию технологии). 

3.1.4. Эксплуатация электронагревательных приборов допускается только с 

разрешения главы Администрации Коммунарского сельского поселения. 

3.1.5. При эксплуатации электрических сетей и приборов запрещается: 

– эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями 

изоляции; 

– пользоваться розетками, рубильниками, другими электроприборами с 

повреждениями; 

– применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы; 

– оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы, радиоприемники, 

компьютеры, принтеры, копировальные аппараты и т. п., за исключением 

холодильников и других приборов, предназначенных для круглосуточной 

работы; 

– обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими 

горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми 

колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника; 

– использовать в светильниках местного освещения (настольные лампы, бра и 

т. п.) лампы накаливания мощностью более 60 Вт, а также светильники с 

источником света, номинальная мощность которых выше допустимых значений, 

установленных в паспорте или техническом описании; 

– пользоваться электроприборами вне специально установленных мест; 

– пользоваться электрочайниками и другими электронагревательными 

приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии 

или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией; 

– складировать горючие материалы на расстоянии менее 0,5 метра от 

светильников, электропроводов и других электроустановок; 

– использовать кипятильники и самодельные электронагревательные приборы; 

– использовать электроустановки, имеющие механические повреждения или 

нарушение целостности изоляции электропровода. 

3.2. Требования пожарной безопасности к отопительным приборам, системам 

вентиляции и кондиционирования воздуха. 

3.2.1. Перед началом отопительного сезона отопительные приборы должны быть 

проверены и отремонтированы. Неисправные отопительные приборы к 

эксплуатации не допускаются. 

3.2.2. При эксплуатации систем вентиляции и кондиционирования воздуха 

запрещается: 

– закрывать вытяжные каналы, отверстия и решетки; 

– выжигать скопившиеся в воздуховодах жировые отложения, пыль, горючие 

вещества и конденсат; 

– отключать или снимать огнезадерживающие устройства; 

– хранить горючие материалы ближе 0,5 метра от воздуховодов; 
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– хранить в вентиляционных камерах различное оборудование и материалы; 

– использовать не принятые в эксплуатацию в установленном порядке системы 

кондиционирования воздуха. 

 

IV. Порядок и нормы хранения и транспортировки пожаровзрывоопасных 

веществ и пожароопасных веществ и материалов. 

 

4.1. При организации перевозок пожаровзрывоопасных и пожароопасных 

веществ и материалов следует выполнять требования правил нормативно-

технической документации по их транспортировке. 

4.2. Запрещается эксплуатация автомобилей, перевозящих 

легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, без заземления, первичных 

средств пожаротушения, а также не промаркированных в соответствии со 

степенью опасности груза и не оборудованных исправными искрогасителями, за 

исключением случаев применения системы нейтрализации отработавших газов. 

4.3. Упаковка пожаровзрывоопасных веществ и материалов, которые выделяют 

легковоспламеняющиеся, ядовитые, едкие, коррозионные пары или газы, 

становятся взрывчатыми при высыхании, могут воспламеняться при 

взаимодействии с воздухом и влагой, а также веществ и материалов, 

обладающих окисляющими свойствами, должна быть герметичной. 

4.4. Запрещается погрузка в один контейнер пожаровзрывоопасных веществ и 

материалов, не разрешенных к совместной перевозке. 

4.5. Запрещается пользоваться открытым огнем в местах погрузочно-

разгрузочных работ с пожаровзрывоопасными и пожароопасными веществами и 

материалами. 

4.6. При обнаружении повреждений тары (упаковки), рассыпанных или разлитых 

пожаровзрывоопасных и пожароопасных веществ и материалов следует 

немедленно удалить поврежденную тару (упаковку), очистить пол и убрать 

рассыпанные или разлитые вещества. 

4.7. При выполнении погрузочно-разгрузочных работ с пожаровзрывоопасными 

и пожароопасными веществами и материалами работающие должны соблюдать 

требования маркировочных знаков и предупреждающих надписей на упаковках. 

4.8. Запрещается производить погрузочно-разгрузочные работы с 

пожаровзрывоопасными и пожароопасными веществами и материалами при 

работающих двигателях автомобилей. 

4.9. При проведении технологических операций, связанных с наполнением и 

сливом легковоспламеняющихся и горючих жидкостей: 

– люки и крышки следует открывать плавно, без рывков и ударов, с применением 

искробезопасных инструментов. Запрещается производить погрузочно-

разгрузочные работы с емкостями, облитыми легковоспламеняющимися и 

горючими жидкостями; 

– арматура, шланги, разъемные соединения, устройства защиты от статического 

электричества должны быть в исправном техническом состоянии. 
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4.10. По окончании разгрузки пожаровзрывоопасных или пожароопасных 

веществ и материалов необходимо осмотреть контейнер или кузов автомобиля, 

тщательно собрать и удалить остатки веществ и мусор. 

 

5. Порядок осмотра и закрытия помещений по окончании работы. 

 

5.1. После окончания работы административные помещения, гараж и склады 

проверяют внешним визуальным осмотром. 

5.2. В случае обнаружения работником неисправностей необходимо доложить об 

этом непосредственному руководителю. 

5.3. Закрывать помещение в случае обнаружения каких-либо неисправностей, 

которые могут повлечь за собой возгорание или травмирование работников, 

категорически запрещено. 

5.4. Запрещается оставлять по окончании рабочего времени необесточенными 

электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых 

отсутствует дежурный персонал, за исключением дежурного освещения, систем 

противопожарной защиты, а также других электроустановок и 

электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным 

назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации. 

 

IV. Расположение мест для курения, применения открытого огня, проезда 

транспорта и проведения огневых или иных пожароопасных работ. 

 

6.1. Курение запрещено во всех помещениях и на территории Администрации, 

кроме мест, специально отведенных для этой цели. Курение допускается в 

местах, обозначенным знаком «Место для курения», оборудованных урной из 

негорючего материала, емкостью с водой и огнетушителем. 

6.2. При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных 

выходов запрещается: 

– устанавливать пороги на путях эвакуации (за исключением порогов в дверных 

проемах), раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота, турникеты, а также 

другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей; 

– загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, 

двери) различными материалами, изделиями, оборудованием, 

производственными отходами, мусором и другими предметами, а также 

блокировать двери эвакуационных выходов; 

– изменять направление открывания дверей, за исключением дверей, открывание 

которых не нормируется или к которым предъявляются иные требования в 

соответствии с нормативными правовыми актами. 

6.3. Ковры, ковровые дорожки и другие покрытия полов на путях эвакуации 

должны надежно крепиться к полу. 

6.4. При проведении огневых работ необходимо: 

6.4.1. Перед проведением огневых работ провентилировать помещения, в 

которых возможно скопление паров легковоспламеняющихся и горючих 

жидкостей, а также горючих газов. 
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6.4.2. Обеспечить место проведения огневых работ огнетушителем. 

6.4.3. Плотно закрыть все двери, соединяющие помещения, в которых 

проводятся огневые работы, с другими помещениями. 

6.4.4. Прекратить огневые работы в случае повышения содержания горючих 

веществ. 

6.4.5. Технологическое оборудование, на котором будут проводиться огневые 

работы, необходимо пропарить, промыть, очистить, освободить от 

пожаровзрывоопасных веществ и отключить от действующих коммуникаций (за 

исключением коммуникаций, используемых для подготовки к проведению 

огневых работ). 

6.4.6. Промывать технологическое оборудование следует при концентрации в 

нем паров (газов), находящейся вне пределов их воспламенения, и в 

электростатически безопасном режиме. 

6.4.7. Для исключения попадания раскаленных частиц металла в смежные 

помещения и в другие помещения все смотровые, технологические и другие 

люки (лючки), вентиляционные, монтажные и другие проемы (отверстия) в 

перекрытиях, стенах и перегородках помещений, где проводятся огневые 

работы, закрываются негорючими материалами. 

6.4.8. Место проведения огневых работ очищается от горючих веществ и 

материалов. 

6.4.9. По окончании работ всю аппаратуру и оборудование необходимо убирать 

в специально отведенные помещения (места). 

6.5. При проведении огневых работ запрещается: 

– приступать к работе при неисправной аппаратуре; 

– производить огневые работы на свежеокрашенных горючими красками 

(лаками) конструкциях и изделиях; 

– использовать одежду и рукавицы со следами масел, жиров, бензина, керосина 

и других горючих жидкостей; 

– допускать к самостоятельной работе учеников, а также работников, не 

имеющих квалификационного удостоверения; 

– допускать соприкосновение электрических проводов с баллонами со сжатыми, 

сжиженными и растворенными газами; 

– производить работы на аппаратах и коммуникациях, заполненных горючими и 

токсичными веществами, а также находящихся под электрическим 

напряжением; 

– проводить огневые работы одновременно с устройством гидроизоляции и 

пароизоляции на кровле, монтажом панелей с горючими и трудногорючими 

утеплителями, наклейкой покрытий полов и отделкой помещений с 

применением горючих лаков, клеев, мастик и других горючих материалов. 

6.6 При огневых работах, связанных с резкой металла: 

6.6.1. Необходимо принимать меры по предотвращению разлива 

легковоспламеняющихся и горючих жидкостей. 

6.6.2. Допускается хранить запас горючего на месте проведения бензо- и 

керосинорезательных работ в количестве не более сменной потребности. 
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Горючее следует хранить в исправной небьющейся плотно закрывающейся таре 

на расстоянии не менее 10 метров от места производства огневых работ. 

6.6.3. Следует проверять перед началом работ исправность арматуры бензо- и 

керосинореза, плотность соединений шлангов на ниппелях, исправность резьбы 

в накидных гайках и головках. 

6.6.4. Бачок с горючим располагать на расстоянии не менее 5 метров от баллонов 

с кислородом, а также от источника открытого огня и не менее 3 метров от 

рабочего места, при этом на бачок не должны попадать пламя и искры при 

работе. 

6.6.5. Запрещается разогревать испаритель резака посредством зажигания 

налитой на рабочем месте легковоспламеняющейся или горючей жидкости. 

6.7. При проведении паяльных работ рабочее место должно быть очищено от 

горючих материалов, а находящиеся на расстоянии менее 5 метров конструкции 

из горючих материалов должны быть защищены экранами из негорючих 

материалов или политы водой (водным раствором пенообразователя и др.). 

6.8. Для предотвращения выброса пламени из паяльной лампы заправляемое в 

лампу горючее не должно содержать посторонних примесей и воды. 

6.9. Во избежание взрыва паяльной лампы запрещается: 

– применять в качестве горючего для ламп, работающих на керосине, бензин или 

смеси бензина с керосином; 

– повышать давление в резервуаре лампы при накачке воздуха более 

допустимого рабочего давления, указанного в паспорте; 

– заполнять лампу горючим более чем на три четверти объема ее резервуара; 

– отвертывать воздушный винт и наливную пробку, когда лампа горит или еще 

не остыла; 

– ремонтировать лампу, а также выливать из нее горючее или заправлять ее 

горючим вблизи открытого огня (горящей спички, сигареты и др.). 

 

VII. Порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов, 

содержания и хранения спецодежды. 

 

7.1. Совместное применение, хранение и транспортировка веществ и материалов, 

которые при взаимодействии друг с другом вызывают воспламенение, взрыв или 

образуют горючие и токсичные газы и смеси, не допускаются. 

7.2. При использовании горючих веществ и материалов их количество на 

рабочем месте не должно превышать сменной потребности. 

7.3. Содержание и хранение спецодежды должны осуществляться в соответствии 

с требованиями инструкции завода-изготовителя. 

7.4. Запрещается производить чистку, стирку спецодежды с применением ЛВЖ 

и ГЖ. 

7.5. Хранение спецодежды должно осуществляться в специально отведенных для 

этого местах. 

 

8. Обязанности и действия работников при пожаре, в том числе при вызове 

пожарной охраны, отключении вентиляции и электрооборудования (в том 
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числе в случае пожара и по окончании рабочего дня), пользовании 

средствами пожаротушения и пожарной автоматики, эвакуации горючих 

веществ и материальных ценностей, осмотре и приведении в 

пожаровзрывобезопасное состояние всех помещений Администрации . 

 

8.1. Каждый работник Администрации при обнаружении пожара или признаков 

горения (задымления, запаха гари, повышения температуры и т. П.) должен: 

– немедленно прекратить работу и сообщить непосредственному или 

вышестоящему начальнику и оповестить окружающих сотрудников; 

– вызвать пожарную охрану по телефону 8(86360)22140 (с сотового телефона – 

101 или 112), сообщив при этом адрес Администрации, наименование, место 

возникновения пожара, фамилию, имя, отчество, телефон; 

– принять по возможности меры по эвакуации людей и материальных ценностей; 

– отключить от питающей электросети закрепленное электрооборудование; 

– приступить к тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения; 

– при общем сигнале опасности покинуть здание. 

8.2. Руководитель структурного подразделения, которому стало известно о 

пожаре, обязан: 

– вызвать по телефону пожарную охрану; 

– немедленно оповестить своих подчиненных и прочих работников; 

– сообщить о пожаре лицу, ответственному за пожарную безопасность на 

объекте; 

– принять меры по оказанию помощи в тушении пожара, эвакуации людей и 

материальных ценностей. 

8.3. Лицо, ответственное за пожарную безопасность в Администрации, 

прибывшее к месту пожара, обязано: 

– продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и 

поставить в известность главу Администрации Коммунарского сельского 

поселения; 

– в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасание, используя 

для этого имеющиеся силы и средства; 

– при необходимости отключить электроэнергию, выполнить другие 

мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления 

помещений здания; 

– прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по 

ликвидации пожара; 

– удалить за пределы опасной зоны работников, не участвующих в локализации 

пожара; 

– осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия 

подразделения пожарной охраны; 

– обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, 

принимающими участие в тушении пожара; 

– одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту 

материальных ценностей; 
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– организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в 

выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара. 

8.4. При прибытии пожарных подразделений лицо, ответственное за пожарную 

безопасность в Администрации, обязано проинформировать руководителя 

тушения пожара о конструктивных особенностях здания, количестве и 

пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, материалов и 

предоставить другие сведения, необходимые для успешной ликвидации пожара. 

Ответственный за пожарную безопасность обязан также организовать 

привлечение сил и средств к осуществлению необходимых мероприятий, 

связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития. 

 

IX. Допустимое (предельное) количество людей, которые могут 

одновременно находиться в Администрации. 

 

9.1. Не допускается в помещениях с одним эвакуационным выходом 

одновременное пребывание более 50 человек. 

 

 

Ведущий специалист по делопроизводству 

и архивной работе                                                                       О.А. Домашенко 
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Приложение 

к инструкции о мерах 

пожарной безопасности в  

Администрации 

Коммунарского сельского 

поселения 
 

I. Инструкция 

по мерам пожарной безопасности при работе с ПЭВМ и оргтехникой 

для всех групп пользователей 

 

1.1. Каждый сотрудник (работник) независимо от занимаемой должности обязан 

знать и строго выполнять правила пожарной безопасности, не допускать 

действий, которые могут привести к пожару. Основные причины пожаров на 

предприятиях - неосторожное обращение с огнем, оставленные без присмотра 

электроприборы, проведение с нарушениями требований правил пожарной 

безопасности огневых, строительных и других пожароопасных работ, курение в 

не установленных местах, использование легковоспламенямых веществ, 

нарушение технологий и т. п. 

 1.2. Содержание зданий, помещений. 

Помещения должны содержаться в чистоте. Горючие отходы, мусор необходимо 

ежедневно убирать. Коридоры, двери эвакуационных выходов, подходы к 

средствам тушения всегда должны быть свободны и ничем не загромождены. 

Мебель в помещениях не должна препятствовать быстрой эвакуации людей. 

Расположение электрических кабелей и различных проводов должно исключать 

их повреждение, поражение работников электрическим током, а также они не 

должны мешать передвижению по помещению. 

 1.3. Запрещается: 

- хранить и применять горючие жидкости, взрывчатые вещества, баллоны с 

газами и др.; 

- использовать электронагревательные приборы; 

- эксплуатировать провода электроприборов с поврежденной изоляцией; 

- пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, вилками и прочим 

электрооборудованием; 

- обертывать (накрывать) светильники, бытовые приборы бумагой, тканью и 

другими горючими материалами; 

- применять открытый огонь; 

- курить в помещении; 

- оставлять без наблюдения включенную в сеть радиоэлектронную аппаратуру, 

ПЭВМ, оргтехнику, бытовую технику; 

- пользоваться неисправной или незаземленной аппаратурой; 

- нарушать правила эксплуатации ПЭВМ и оргтехники, а также инструкции по 

работе на ПЭВМ и средствах оргтехники, действующие в Администрации; 
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- включать в сетевые фильтры, блоки бесперебойного питания и 

специализированные розетки, расположенные в коробах бытовую технику и 

другое, не относящееся к рабочей ПЭВМ оборудование. 

1.4. По окончании работы необходимо обесточить все электроприборы и 

осмотреть помещения на наличие признаков возгорания. При наличии в 

помещении выделенной сети электропитания для ПЭВМ, необходимо 

выключить автомат питания в распределительном щите. 

1.5. Действия при пожаре 

При обнаружении пожара следует немедленно сообщить об этом по телефону 0, 

101 и спокойно доложить: 

- что горит, чему угрожает; 

- адрес Администрации  

- есть ли опасность для людей; 

- назвать свою фамилию; 

- немедленно обесточить всю электротехнику в помещении; 

- обеспечить эвакуацию людей; 

Сообщение продублировать главе Администрации Коммунарского сельского 

поселения, непосредственному руководителю и приступить к тушению пожара 

огнетушителями, подручными средствами. 

Подготовить к эвакуации материальные ценности, документацию. 

Слушать распоряжения руководителя, организованно покинуть здание. 

Рассмотреть вариант эвакуации через запасные выходы, другие помещения. 

Организовать встречу подразделений пожарной охраны. 

При невозможности покинуть здание (задымление, высокая 

температура) плотно закрыть дверь помещения, уплотнить тканью щели, 

вентиляционные отверстия, открыть окно и ждать пожарных. Следует 

запомнить, что при задымлении над полом воздух более чист. Это может 

пригодиться при эвакуации и ожидании помощи. 

 

II. Инструкция 

о мерах пожарной безопасности при пользовании микроволновой печью. 

 

2.1. Опасно выполнять операции по обслуживанию или ремонту печи, 

сопряженные со снятием любых кожухов и крышек, обеспечивающих защиту от 

излучения микроволновой энергии. Ремонт должен осуществлять только 

квалифицированный специалист по ремонту микроволновой техники. 

 2.2. Запрещается: 

• оставлять печь без присмотра, когда в ней готовится или разогревается 

пища; 

• готовить продукты, обернув их в бумажные полотенца; 

• включать печь, когда она пуста; 

• пользоваться деревянной посудой, она может перегреться и обуглиться, 

пользоваться посудой со специальной отделкой для микроволновых печей; 

• всегда удаляйте закрученные проволочки, завязывающие пакеты с 

продуктами; 
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• готовить яйца в скорлупе, использовать в микроволновой печи 

металлическую посуду; включать печь, когда между дверцей и передней 

торцевой поверхностью печи находится какое-либо препятствие, так как это 

может вызвать утечку микроволновой энергии наружу; 

• пользоваться бумагой, переработанной из вторичного сырья, так как в ней 

могут содержаться примеси, которые могут вызвать искрение или загорание при 

приготовлении пищи; 

• мыть вращающийся поднос в воде сразу после приготовления пищи, он 

может треснуть от резкого температурного перепада; 

• пользоваться печью если дверца или уплотнители печи находятся в 

неисправном состоянии; 

• нагревать жидкости и другие продукты в герметично закрытых сосудах, 

так как они могут взорваться при нагревании. 

2.3. Если заметили дым, не открывая дверцы печи, выключите ее и отсоедините 

сетевой шнур от электрической розетки, чтобы пламя погасло без доступа 

воздуха. 

 

III. Инструкция 

о мерах пожарной безопасности при пользовании холодильником. 

 

3.1. При эксплуатации холодильника следует соблюдать общие правила 

электробезопасности при пользовании электрическими приборами. 

Холодильник должен подключаться к сети через двухполюсную розетку с 

заземляющим контактом. 

3.2. Запрещается: 

• при включенном в электрическую сеть холодильнике одновременно 

прикасаться к холодильнику и устройствам, имеющим естественное заземление 

(плиты, радиаторы отопления, водопроводные трубы, мойки и др.); 

• необходимо отключать холодильник от электрической сети, вынув вилку 

шнура из розетки, при: 

- перестановке его на другое место; 

- мытье пола под ним; 

- размораживании морозильной камеры и уборке холодильника; 

- замене лампы освещения холодильной камеры; 

- перепадах и отключении напряжения в электрической сети; 

- устранении неисправностей; 

- выполнении операций, связанных с обслуживанием холодильника. 

- использовать для подключения холодильника к электрической сети 

переходники, многополюсные розетки и удлинительные шнуры; 

- хранить в холодильнике взрывоопасные вещества; 

- хранить в морозильной камере стеклянные емкости с замерзающими 

жидкостями и газированные напитки в закупоренных сосудах, так как при 

замерзании они взрывоопасны; 

- устанавливать в холодильник лампу освещения мощностью более 15 Вт. 
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3.3. Не допускать попадания влаги на токоведущие части электрооборудования 

холодильника. По истечении срока службы холодильника его дальнейшая 

эксплуатация может быть небезопасной в связи с естественным старением 

материалов и износом составных частей. Не использовать для мойки 

холодильника абразивные пасты, порошки и моющие средства, содержащие 

кислоты, растворители, а также средства для мытья посуды. 

 

IV. Инструкция 

о мерах пожарной безопасности при пользовании электрическим чайником. 

 

 4.1. Запрещается: 

• включать электрический чайник в случае повреждения устройства или 

шнура питания; 

• устанавливать чайник на или, вблизи горячих электрических конфорок; 

• открывать или держать крышку открытой при кипячении воды, в 

противном случае вы можете ошпариться. 

• наполнять чайник водой выше отметки МАХ (максимально); 

• использовать чайник на неустойчивой, неровной поверхности. 

4.2. Во избежание получения удара электротоком, избегайте попадания воды на 

шнур питания и предохранители устройства. 

• Во избежание получения ожога, не прикасайтесь к горячим поверхностям 

чайника. Держите чайник только за ручку. 

• 4.3. Перед очисткой чайника отключите вилку из розетки. 

• Перед промывкой или снятием и установкой съемных частей дождитесь 

охлаждения чайника. 

• Избегайте контакта с паром, выходящим из носика чайника, при закипании 

воды или сразу после выключения чайника. 

• 4.4. Использовать чайник только с комплектной подставкой. 

4.5. Будьте осторожны при открытии крышки чайника для повторного его 

наполнения, чайник может быть горячим. 
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Приложение № 3 
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