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Российская Федерация

Ростовская область

Октябрьский район

Муниципальное образование «Коммунарское сельское поселение»

Администрация Коммунарского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19 октября  2012 г.                                № 321                          п. Новосветловский
(в ред. постановления Администрации Коммунарского сельского поселения от 08.02.2016г. № 58)
С целью обеспечения доступности и качественного исполнения муниципальной услуги, необходимых организационных и информационных условий предоставления услуги «Обеспечение условий для развития условий на территории Коммунарского сельского поселения физической культуры и спорта», руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах органи​зации местного самоуправления в Российской Федерации»; - Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральным законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; Федеральным законом от 04.12.2007г. № 329 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; Областным законом № 263-ЗС от 29.07.2009г. «О физической культуре и спорте в Ростовской области»; Постановлением Администрации Октябрьского района от  09.08.2010г. № 502 «Об утверждении районной долгосрочной целевой программы «Развитие физической культуры и спорта в Октябрьском районе на 2010 – 2013 годы»; Постановлением Администрации Коммунарского сельского поселения от  21.11.2011г. № 178 «О внесении изменений в постановление № 136 от 13.09.2011г. «Об утверждении муниципальной долгосрочной целевой программы «Развитие физической культуры и массового спорта в Коммунарском сельском поселении Октябрьского района на 2011 – 2014 годы»; Федеральным законом от 24.06.1999г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; п.6 ст.2 и п.6 ст. 30 ч.1 Устава муниципального образования «Коммунарское сельского поселение»,   
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития условий на территории Коммунарского сельского поселения физической культуры и спорта» согласно Приложению № 1.
2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте муниципального образования «Коммунарское сельское поселение» www.kommunarskoe.ru в сети Интернет.
3. Постановление № 54 от 01.03.2012г. «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение условий на территории Коммунарского сельского поселения физической культуры и спорта» считать утратившим силу
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Коммунарского 

сельского поселения                                                                 О.В. Безрукавая
Приложение № 1

к постановлению 

от 19.10..2012г.  № 321
(в ред. постановления Администрации Коммунарского сельского поселения от 08.02.2016г. № 58)

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития на территории Коммунарского сельского  поселения физической культуры и массового спорта»
I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Обеспечение условий для развития на территории сельского поселения физической культуры и массового спорта» (далее – Муниципальная услуга) в администрации Коммунарского сельского поселения Октябрьского муниципального района Ростовской области (далее Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Муниципальной услуги. 

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

- массовый спорт - часть спорта, направленная на физическое воспитание и физическое развитие граждан посредством проведения организованных и (или) самостоятельных занятий, а также участия в физкультурных мероприятиях и массовых спортивных мероприятиях;

- официальные физкультурные мероприятия и спортивные мероприятия - физкультурные мероприятия и спортивные мероприятия, включенные в единый календарный план физкультурно-оздоровительных, спортивных и спортивно - массовых мероприятий г. Протвино. 

- спорт - сфера социально-культурной деятельности как совокупность видов спорта, сложившаяся в форме соревнований и специальной практики подготовки человека к ним;

- физическая культура - часть культуры, представляющая собой совокупность ценностей, норм и знаний, создаваемых и используемых обществом в целях физического и интеллектуального развития способностей человека, совершенствования его двигательной активности и формирования здорового образа жизни, социальной адаптации путем физического воспитания, физической подготовки и физического развития;

- физкультурные мероприятия - организованные занятия граждан физической культурой.
1.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
1.2.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляет инспектор по работе с молодежью, культуре и спорту в администрации Коммунарского сельского поселения. 

Здание администрации сельского поселения располагается по адресу:

346470, Ростовская область, Октябрьский район, п. Новосветловский, ул. Мокроусова, 251. Контактный телефон: 8(86360) 2-03-55, факс: 8(86360) 2-30-88. Часы работы: пн-чт: с 8.00 до 17.00, пт.: с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00; выходной – суббота, воскресенье.

Адрес электронной почты: sp28297@mail.ru

Интернет-сайт: www.kommunarskoe.ru
1.2.2. В процессе предоставления Муниципальной услуги инспектор по работе с молодежью, культуре и спорту взаимодействует:

- со структурными подразделениями администрации;

- сектором по физической культуре, спорту и туризму отдела культуры  Администрации октябрьского района;

            - общественными, иными организациями и средствами массовой информации по вопросам, находящимся в сфере полномочий администрации.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, место ожидания и приема заявителей, размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, должны обеспечиваться:

- условиями для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услу-гам;

- возможностью самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услу-ги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объ-екты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудни-ков, предоставляющих услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограниче-ния их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а так-же надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Так же должны быть обеспечены следующие показатели доступности услуги для инвали-дов:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуги и использованию объектов наравне с другими лицами.
1.3. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации; 

· Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
· в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 9 февраля 2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральным законом от 4 декабря 2007г. № 329 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ
- Областным законом № 263-ЗС от 29 июля 2009г. «О физической культуре и спорте в Ростовской области»;

- Постановлением Администрации Октябрьского района от  9 августа 2010г. № 502 «Об утверждении районной долгосрочной целевой программы «Развитие физической культуры и спорта в Октябрьском районе на 2010 – 2013 годы»;
- Постановлением Администрации Коммунарского сельского поселения от  21 ноября 2011г. № 178 «О внесении изменений в постановление № 136 от 13.09.2011г. «Об утверждении муниципальной долгосрочной целевой программы «Развитие физической культуры и массового спорта в Коммунарском сельском поселении Октябрьского района на 2011 – 2014 годы»; 

- Федеральным законом от 24 июня 1999г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Уставом муниципального образования «Коммунарское сельское поселение»;

-  Единым календарным планом физкультурно-оздоровительных, спортивных и спортивно - массовых мероприятий Коммунарского сельского поселения. 

- Иными нормативными правовыми актами, регулирующими деятельность муниципальных образований в области физической культуры и спорта.
1.4. Описание заявителей, имеющих право на предоставление Муниципальной услуги

Получателями Муниципальной услуги являются:
- граждане в возрасте от 4 до 30 лет из числа детей, подростков, а также учащейся, студенческой, рабочей, незанятой молодёжи.
1.5. Результат предоставления Муниципальной услуги
Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

- решение вопросов местного значения в сфере  физической культуры и массового спорта;

- качественное выполнение задач и функций, определенных поручениями Главы сельского поселения;
- обеспечение права каждого на свободный доступ к физической культуре и спорту как к необходимым условиям развития физических, интеллектуальных и нравственных способностей личности, права на занятия физической культурой и спортом для всех категорий граждан и групп населения;

- обеспечение безопасности жизни и здоровья лиц, занимающихся физической культурой и спортом, а также участников и зрителей физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий.
II.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации поселения;  

- с использованием средств телефонной связи, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации;

-  с использованием информационных стендов.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник учреждения подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности, принявшего телефонный звонок. При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому сотруднику, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.2. Сроки предоставления Муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается постоянно в течение года.

2.3. Сведения о стоимости предоставления Муниципальной услуги

Услуга в сфере обеспечения условий для развития на территории Коммунарского сельского поселения физической культуры и массового спорта, организации и проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий Коммунарского сельского поселения  предоставляется безвозмездно, в рамках бюджетного финансирования и/или за счет средств, полученных сверх утвержденного бюджетом плана
III. Административные процедуры
2.1. Последовательность административных действий (процедур)
2.1.2. Предоставление Муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

         - организация и проведение спортивных соревнований, турниров и мероприятий на территории Коммунарского сельского поселения;

        - разработка концепций, перспективных планов, статистических отчетов и отчетности по развитию сферы культуры и спорта в Коммунарском сельском поселении;
- организация и работа по документационному обеспечению. Подготовка, издание, контроль за исполнением текущей документации

2.2.
Перечень мероприятий, осуществляемых при реализации Муници​пальной услуги
При реализации муниципальной услуги администрация сельского поселения выполняет следующие мероприятия:

Административная процедура № 1

          Организация и проведение соревнований, турниров и мероприятий на территории сельского  поселения: 

         Данная процедура осуществляется постоянно в течение года в соответствии с Календарным планом физкультурно-оздоровительной и спортивно-массовой работы. Включает в себя: 

- Разработку и утверждение инспектором по работе с молодежью, культуре и спорту в установленном порядке проекта единого календарного плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на текущий год;
- Подготовку документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-массовых или спортивных мероприятий;
- Проведение организационных мероприятий при подготовке физкультурно-массовых или спортивных мероприятий;
- Проведение физкультурно-массовых или спортивных мероприятий;
- Подведение итогов проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий.         

Административная процедура № 2

 Разработка концепций, перспективных планов, статистических отчетов и отчетности по развитию физической культуры и спорта в коммунарском сельском поселении.

Основанием для начала действия является календарный план, установленные сроки сдачи отчетов, запросы вышестоящих организаций.

Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать сроков, утвержденных в графиках сдачи планов и отчетов.

Административная процедура № 3

Организация и работа по документационному обеспечению. Подготовка, издание, контроль за исполнением текущей документации
Правила организации работы с документами определяются инструкцией по делопроизводству администрации сельского поселения.

Правовые акты, а также исходящие документы оформляются на бланках администрации.

III. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги
3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению Муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистом осуществляется начальником отдела управления делами.

3.2. Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, несет персональную ответственность за порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалиста закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

Специалист несет ответственность за достоверность предоставляемой информации.

3.3. Контроль за инспектором по работе с молодежью, культуре и спорту осуществляет Глава поселения и Заместитель Главы поселения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области. По результатам даются указания по устранению выявленных нарушений, контролируется их исполнение.

3.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

3.5. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
IV. Порядок обжалования действий (бездействий) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги
4.1. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

4.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.1.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4.1.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4.1.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

4.1.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

4.1.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

4.1.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

4.2. Получатели Муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги, действий или бездействия специалиста, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, имеют право обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
         Специалист                                  
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