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Российская Федерация

Ростовская область

ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

Муниципальное образование «Коммунарское сельское поселение»

Администрация Коммунарского сельского поселения 

постановление

    05.08.2019                                       № 153                            п. Новосветловский

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»
В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (ред. от 21.01.2014), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (ред. 21.07.2014), Областным законом от 03.08.2007 № 747-ЗС "Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области" (ред. от 26.07.2012), постановлением Правительства Ростовской области от 30.08.2012 № 819 "Об утверждении порядка охраны зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области" (ред. от 15.05.2014), решением Собрания депутатов Коммунарского сельского поселения от 24.04.2014 № 75 "Об утверждении «Порядка охраны зеленых насаждений в населенных пунктах Коммунарского сельского поселения Ростовской области», Уставом муниципального образования «Коммунарское сельское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по осуществлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»

2. Постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит обнародованию путем размещения на информационных стендах, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации Коммунарского сельского поселения Октябрьского района Ростовской области.

3.  Признать утратившим силу:

Постановление № 256 от 05.08.2015 г. «Об утверждении административного регламента     предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»; 
Постановление № 6 от 18.12.2017 «О внесении изменений в Административный регламент по оказанию муниципальных услуг Администрации Коммунарского сельского поселения «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» муниципального образования Коммунарское сельское поселение»;

4.  Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Коммунарского сельского поселения Точеного А.Ю.
Глава Администрации
Коммунарского 
сельского поселения                                                                         О.В. Безрукавая                                                               
Утвержден

Постановлением
Администрации

Коммунарского сельского  поселения
Октябрьского района Ростовской области

от   05.08.2019    № 153
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению Администрацией Коммунарского сельского поселения муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для её получения. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.  Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги.

Заявитель - юридические или физические лица, индивидуальные предприниматели, желающие оформить разрешение на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений на земельных участках, занимаемых на законном основании, и прилегающей к ним муниципальной территории при оплате работ за счет собственных средств в случаях:                                                                                                  
- признания зеленых насаждений сухостойными или аварийно-опасными;                                                                      
- обеспечения условий для размещения объектов капитального строительства на предоставленных в установленном порядке земельных участках, а также при реконструкции и капитальном ремонте существующих объектов и инженерных коммуникаций;                                                                                           
 - реконструкции зеленых насаждений;                                                                                                                                                     
- произрастания зеленых насаждений с нарушением установленных норм и правил;                                                          
- в иных случаях, предусмотренных федеральным и областным законодательством.

1.2.1. От имени физических лиц подавать заявление, документы и выполнять необходимые действия для получения муниципальной услуги имеют право:                                                                                    
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;                                               
 - опекуны недееспособных граждан;                                                                                                                                           
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет.

1.2.2. От имени юридических лиц подавать заявление, документы и выполнять необходимые действия для получения услуги имеют право:                                                                                                                
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;                                                                                                                                                   
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени индивидуального предпринимателя подавать заявление, документы и выполнять необходимые действия для получения услуги имеют право:                                                                      
 - представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.2.3. Не требуется оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений, произрастающих на садовых, огородных, дачных и приусадебных земельных участках, на земельных участках, занятых ботаническими садами, питомниками для выращивания посадочного материала зеленых насаждений, индивидуальными жилыми застройками, личными подсобными хозяйствами, на территории городских лесов, а также при проведении мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в случае необходимости осуществления уничтожения или повреждения зеленых насаждений при проведении аварийно-спасательных или аварийно-восстановительных работ. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Основными требованиями к информированию заявителей являются достоверность, полнота, четкость в изложении предоставляемой информации о требуемых документах и об административных процедурах, наглядность форм предоставляемой информации, а также оперативность, удобство и доступность ее получения.
1.3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется получателем муниципальной услуги непосредственно в Администрации Коммунарского сельского поселения с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, в средствах массовой информации.
Сведения о месте нахождения и справочные телефоны Администрации Коммунарского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу:
Администрация Коммунарского сельского поселения находится по адресу: 346481, Ростовская область, Октябрьский район, поселок Новосветловский, улица  Мокроусова, дом 251, телефон:8(86360) 2-03-55, факс: 8(86360) 2-30-88, адрес электронной почты: sp28297@mail.ru
Официальный сайт Администрации Коммунарского сельского поселения Октябрьского   района Ростовской области: КОММУНАРСКОЕ. РФ
График работы Администрации:

понедельник-четверг: с 8:00 до 17:00;

пятница: с 8:00 до 16:00;

перерыв на обед: с 12:00 до 13:00;
выходные дни: суббота, воскресенье.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в Администрации Коммунарского сельского поселения Октябрьского района, Ростовской области.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги, по номерам телефонов для справок, в средствах массовой информации, на информационных стендах Администрации, по электронной почте, почтовой связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети  Интернет).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации.

Информация о порядке, форме и месте размещения информации предоставления муниципальной услуги, сведения о графике (режиме) работы Администрации Коммунарского сельского поселения, а также сведения о местонахождении, контактных телефонах и интернет-адресах органа, в котором заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги размещены непосредственно в Администрации Коммунарского сельского поселения.

Информационные стенды размещаются в помещении Администрации Коммунарского сельского поселения. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- перечни документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления;

- режим приема граждан;

-порядок получения консультаций.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Время разговора не должно превышать 10-15 минут.
1.3.4. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий и решений.

Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц, ответственных (участвующих) в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими решения при предоставлении услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством РФ.  Об этом им сообщается при обращении.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»
2.2. Поставщик муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Коммунарского сельского поселения Октябрьский района, Ростовской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-выдача разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений;                                           

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причин.                                                  
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.                                                                                
Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 20 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Перечень нормативно-правовых документов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ "Об охране окружающей среды";

- Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в РФ;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 №403 "Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства;

- Областным законом Ростовской области от 03.08.2007 №747-ЗС "Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области";

- постановлением Правительства Ростовской области от 30.08.2012 № 819 "Об утверждении Порядка охраны зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области";

- приказом Комитета по охране окружающей среды и природных ресурсов Ростовской области от 12.05.2008 № 36 "Об утверждении Регламента производства работ на объектах озеленения в населенных пунктах Ростовской области";
-  решением Собрания депутатов Коммунарского сельского поселения от 24.04.2014 №75 "Об утверждении «Порядка охраны зеленых насаждений в населенных пунктах Коммунарского сельского поселения Ростовской области»

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;

- Уставом Коммунарского сельского поселения;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет или представляет в Администрацию поселения следующие документы:

1) заявление на оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений, согласно приложения № 2, в котором указываются:
а) сведения о заявителе:

-для юридического лица: полное наименование, фамилия, имя, отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон;
-для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, и отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, контактный телефон;
-для физического лица: фамилия, имя и отчество, место его жительства, контактный телефон;

б) основание на оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений;
2) план-схема расположения зеленых насаждений;
3)  копия решения общего собрания собственников помещений, при положительном решении большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов при планируемой вырубке, санитарной обрезке деревьев, располагающихся на территории земельного участка многоквартирного дома.

Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае если представленные документы не соответствуют следующим требованиям, установленным законодательством Российской Федерации:

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименование юридических лиц должны быть написаны без сокращения, с указанием их места нахождения, фамилии, имени, отчества физических лиц, адреса из места жительства;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

-документы недопустимо исполнять карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Администрация Коммунарского сельского  поселения  Октябрьского района   предоставляет  в  письменном   виде  извещение  отказ  в  регистрации  заявления  по  предоставлению  муниципальной  услуги,  согласно  приложения № 6
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
-отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается вырубка деревьев, кустарников; 
- отсутствие основания на вырубку зеленых насаждений;

- отсутствие копии положительного решения общего собрания собственников помещений при планируемой вырубке, санитарной обрезке деревьев и сносе газонов, располагающихся на территории земельного участка многоквартирного дома;

-подача заявления на оформление разрешения на пересадку зеленых насаждений с нарушением установленных требований или заявления, содержащего недостоверные сведения.
Администрация Коммунарского сельского поселения Октябрьского района   предоставляет в  письменном   виде  извещение - отказ  по  предоставлению  муниципальной  услуги,  согласно  приложения № 4
2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 30 минут.                                          Максимальный срок получения результата предоставления услуги составляет 20 календарных дней.                                                                                                                                                                  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут, срок регистрации запроса заявителя составляет не  более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления в журнале регистрации выдачи разрешений на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений, согласно приложению 12
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и их регистрация осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

Каждое рабочее место муниципального служащего, ведущего прием получателя муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером, печатающим, а также сканирующим устройством (по возможности).

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно- эпидемиологическим правилам и нормативам Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы (Сан Пин 2.2.2/2.4.1340-03).

Кабинеты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, должны быть снабжены соответствующими табличками с указанием фамилий, имен, отчеств. Рабочие места должностных лиц, представляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы компьютерами (1 компьютер на каждое должностное лицо), и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги. Организация приема по информированию о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации Коммунарского сельского поселения на рабочем месте в соответствии с графиками работы.

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги оборудуются места, имеющие стулья, столы для возможности оформления документов, санитарно-техническое помещение (санузел).

Количество мест для ожидания приема получателей муниципальной услуги определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3.

Помещение оборудуется системой кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения.

В помещении оборудуется стенд с информацией о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информация об услугах должна быть понятна получателям муниципальной услуги, исключать неоднозначные формулировки, обновляться по мере изменений. 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) обеспечение возможности направления заявления в Администрацию по электронной почте: sp28297@mail.ru
б) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Коммунарского сельского поселения;

в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области.

Показатели качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение срока ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур                   

(действий), требования к порядку их выполнения.
3.1. Представление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) обращение заявителя;

2) прием и проверка документов;

3) комиссионное обследование зеленых насаждений;

4) проведение комиссии по согласованию вырубки (повреждения) зеленых насаждений, санитарной обрезки деревьев;
5)выдача (либо уведомление об отказе в выдаче) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;

3.2. Последовательность административных процедур представлена в блок-схеме, приложение №1
3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию Коммунарского сельского поселения с целью получения консультации о предоставлении муниципальной услуги, а также обращение заявителя с документами для получения муниципальной услуги.

3.4. При обращении заявителя в Администрацию Коммунарского сельского поселения с целью получения консультации должностное лицо Администрации поселения подробно разъясняет заявителю порядок предоставления муниципальной услуги, сроки ее предоставления, документы, необходимые для предоставления услуги, а также основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Время консультирования должностным лицом администрации поселения составляет 10-15 минут.

3.6. Основанием для начала исполнения административной процедуры является прием документов от заявителя, согласно приложению 2
3.7. В случае если заявителем представлен не полный комплект документов, должностное лицо Администрации поселения возвращает заявителю представленные документы и разъясняет порядок устранения выявленных недостатков.

3.8. В случае если заявителем представлены все необходимые документы, но они не соответствуют требованиям законодательства, должное лицо Администрации поселения уведомляет заявителя, путем направления соответствующего уведомления заявителю, приложение №5
3.9. В случае если заявителем представлены все необходимые документы, и они соответствуют требованиям законодательства, должностное лицо Администрации поселения регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации в день его поступления и проводит опись документов в двух экземплярах, согласно приложения № 3
3.10. Срок исполнения административной процедуры составляет один день со дня поступления в Администрацию поселения заявления и документов, указанных в подпункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.11. Основанием для исполнения административной процедуры является проверка документов заявителя.

3.12. Должностное лицо Администрации поселения в течение 5 (пяти) рабочих дней организует комиссионное обследование указанных в заявлении зеленых насаждений с целью получения оценки целесообразности вырубки деревьев, кустарников.

3.13. Основанием для начала исполнения административной процедуры является комиссионное обследование зеленых насаждений, приложение №9
3.14. В течение 2 (двух) рабочих дней, после комиссионного обследования указанных в заявлении зеленых насаждений, должностное лицо Администрации поселения готовит разрешение   согласно приложения №8 или  извещение отказ  предоставления  Администрацией  Коммунарского  сельского  поселения  муниципальной  услуги  «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений» , согласно  приложения № 7   
3.15. Оформленный бланк разрешения, либо отказ в выдаче разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений, в течение 5 (пяти) рабочих дней подписывает глава Администрации Коммунарского сельского поселения.

3.16. Подписанное главой Администрации Коммунарского сельского поселения разрешение или отказ в выдаче разрешения на вырубку деревьев, кустарников должностное лицо администрации поселения выдает заявителю.

3.17. Контроль по выполнению условий, указанных в разрешении на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений, осуществляет должностное лицо Администрации Коммунарского сельского поселения.

3.18. Заявитель, получивший разрешение на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений обязан выполнить условия, указанные в разрешении.

3.19. В случае выявления факта невыполнения условий, указанных в разрешении на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений должностное лицо Администрации Коммунарского сельского поселения уведомляет заявителя о сложившейся ситуации в письменной форме в двухдневный срок, с указанием срока устранения выявленных нарушений.

3.20. Если заявитель не устранит выявленные нарушения в указанный в уведомлении срок, должностное лицо администрации поселения направляет материалы о выявленных нарушениях в административную комиссию Октябрьского района, для привлечения виновных лиц к административной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

3.21. Основанием для аннулирования разрешения на вырубку деревьев, кустарников является:

1. невыполнение условий, указанных в разрешении на вырубку деревьев, кустарников;

2. истечение 1 года со дня окончания срока выполнения работ, указанного в разрешении на вырубку деревьев, кустарников, в случае невыполнения заявителем работ, указанных в разрешении;
3. истечение 1 года со дня подписания разрешения на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников или в случае неявки заявителя для получения разрешения;

4. установление факта предоставления недостоверных сведений для получения разрешения на вырубку деревьев, кустарников.

3.22. При установлении оснований для аннулирования разрешения на вырубку деревьев, кустарников, предусмотренных подпунктами 1,2,4, п.3.21. настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации готовит уведомление об аннулировании разрешения на вырубку деревьев, кустарников и представляет его на подпись главе Администрации Коммунарского сельского поселения. В случае, предусмотренном подпунктом 3 п.3.21. административного регламента, заявитель не информируется об аннулировании разрешения на вырубку деревьев, кустарников.

3.23. Подписанное уведомление об аннулировании разрешения на вырубку деревьев, кустарников выдается заявителю на личном приеме или отправляется по почте.

3.24. Срок исполнения действий по аннулированию разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений не превышает 3 (трех) рабочих дней со дня установления основания для аннулирования разрешения.
4. Формы контроля по исполнению административного регламента.

4.1.Порядок осуществления текущего  контроля по соблюдению и исполнению ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению  муниципальной  услуги, а также принятия ими решений.

Текущий контроль по исполнению положений настоящего административного регламента осуществляется главой Администрации Коммунарского сельского поселения путем проведения проверок соблюдения и исполнения административного регламента. 
Обязательному контролю исполнения подлежат поступившие и  зарегистрированные в установленном порядке и требующие исполнения:

- запросы депутатов Государственной Думы, депутатов Законодательного собрания Ростовской области, депутатов Собрания депутатов Октябрьского района, депутатов Собрания депутатов Коммунарского сельского поселения;

- запросы судов, прокуратуры;

- жалобы граждан;

 глава Администрации Коммунарского сельского поселения, осуществляя контроль, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

Срок исполнения 14 дней со дня поступления.
4.2. Порядок, периодичность, основания и сроки осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявления и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц или специалистов Администрации.

Проверки могут быть  текущими, плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается главой Администрации Коммунарского сельского поселения Октябрьского района. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки). 

Проверки также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействия) должностных лиц.
Проверки полноты и  качества предоставления муниципальной услуги  осуществляются на основании распоряжений Администрации Коммунарского сельского поселения Октябрьского района.
4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за  решения  и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе  предоставления муниципальной услуги.
По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к  предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностные лица Администрации Коммунарского сельского поселения, предоставляющие муниципальную услугу, обязаны соблюдать условия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалист  Администрации несет персональную ответственность за надлежащий прием и регистрацию заявлений, за правильность и точность исполнения  муниципальной услуги и своевременность ее предоставления заявителю.

4.4. Требования к осуществлению и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
В Администрации поселения осуществляется контроль за соблюдением порядка исполнения запросов граждан, организаций, проводится анализ содержания поступивших запросов, информация предоставляется главе Администрации сельского поселения, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей

Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий                               (бездействия) Администрации Коммунарского сельского поселения Октябрьского района, предоставляющая муниципальную услугу, а также ее должностных лиц.

5.1.  Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное                                      (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых                                       (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявитель  имеет право обратиться с жалобой в адрес главы Администрации Коммунарского сельского поселения, в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами  Российской 
5.2. Сведения о предмете досудебного (внесудебного) обжалования.
Жалоба  подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и  муниципальных услуг либо регионального портала государственных и  муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является  регистрация поступления жалобы в Администрацию Коммунарского сельского поселения Октябрьского района в письменной форме, в форме электронного сообщения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому  должен быть отправлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Коммунарского сельского поселения должностного лица, администрации Коммунарского сельского поселения; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием), администрации Коммунарского сельского поселения Октябрьского  района, должностного лица  администрации Коммунарского сельского поселения Октябрьского района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Приложение №11
5.4. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Администрация Коммунарского  сельского поселения Октябрьского района, их должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

5.5. Сведения о должностных лицах, котором может быть адресована жалоба в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявители могут обжаловать решение и (или) действие (бездействие) должностных лиц Администрации Коммунарского сельского поселения:

Специалистов Администрации Коммунарского сельского поселения Октябрьского района – Главе Администрации Коммунарского сельского поселения Октябрьского района:

Главу Администрации Коммунарского сельского поселения Октябрьского района- главе Администрации Октябрьского района, заместителю главы Администрации Октябрьского района по социальным вопросам.
Поступившую в Администрацию Октябрьского района жалобу запрещается направлять на рассмотрение должностному лицу, решение и (или) действие 

(бездействие) которого обжалуется.

5.6. Срок рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в Администрацию Коммунарского сельского поселения Октябрьского района, подлежит рассмотрению главой Администрации Коммунарского сельского поселения, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Коммунарского сельского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. Сведения о решениях, принимаемых по результатам рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается  одно из следующих решений:

          1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывается  в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.5. регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В случае признания решения и (или) действия (бездействия) должностных лиц Администрации Коммунарского сельского поселения не соответствующим законодательству Российской Федерации полностью или частично, принимается решение о рассмотрении вопроса о привлечении должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
                                                                                                          Приложение №1

                                                                                                                    к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»
Блок – схема
предоставления муниципальной услуги 

«Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»











Приложение №2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»
ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА СНОС, ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, РЕКОНСТРУКЦИИ, РЕМОНТЕ ИНЖЕНЕРНЫХ КОММУНИКАЦИЙ И ТРАНСПОРТНЫХ МАГИСТРАЛЕЙ

Главе Администрации

Коммунарского сельского поселения
от _______________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии __________ № __________ код подразделения __________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(доверенности, иное) 
от имени _________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии ________ №___________ код подразделения ___________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
Номер телефона: __________________________________________________________

                                                        ЗАЯВЛЕНИЕ
       Прошу Вас оформить разрешение на снос (пересадку, обрезку) зеленых насаждений,
_________________________________________________________________________,
(попадающих в зону строительства, реконструкции, ремонта инженерных коммуникаций и транспортных магистралей)        по адресу ________________________________________________________________
согласно акту оценки зеленых насаждений от ____.____.20___ г.
     Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20 __ г.______________________________ /__________________/
                                                                              (подпись заявителя)
      Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
      Тел. для справок: _________________
      Документы принял: _____________________ 20____ г.

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА СНОС, ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, РЕКОНСТРУКЦИИ, РЕМОНТЕ ИНЖЕНЕРНЫХ КОММУНИКАЦИЙ И ТРАНСПОРТНЫХ МАГИСТРАЛЕЙ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения 
от Бондарева Ивана Ивановича 
 (Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) 356744002, г. Ростов-на-Дону, ул. Фурмановская, 45624 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
паспорт серии 6002 № 456614677 код подразделения 612-456 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 15.02.2002 ОВД Ворошиловского района города Ростова-на-Дону 
(когда и кем выдан) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(доверенности, иное) 
от имени _________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии ________ №_________ код подразделения _____________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
Номер телефона: 8-908-678-123-45-67, 224-25-678--54 


                                                                               ЗАЯВЛЕНИЕ
             Прошу Вас оформить разрешение на снос и пересадку зеленых насаждений,попадающих в зону строительства водопроводного ввода и канализационного выпуска жилого дома (попадающих в зону строительства, реконструкции, ремонта инженерных коммуникаций и транспортных магистралей)
по адресу: г. Ростов-на-Дону, ул. Фурмановская, 45624, согласно акту оценки зеленых насаждений от                                    ___ _______ 20____ г.
              Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.

"___" ___________ 20__ г._______________________________________ /Бондарев И.И./
                                                                                   (подпись заявителя)
                Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
            Тел. для справок: _______________________________
            Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
            (подпись, фамилия, инициалы специалиста)


ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ НА СНОС, ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, РЕКОНСТРУКЦИИ, РЕМОНТЕ ИНЖЕНЕРНЫХ КОММУНИКАЦИЙ И ТРАНСПОРТНЫХ МАГИСТРАЛЕЙ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения 
от _______________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
ИНН __________________, КПП __________________, ОГРН ____________________, 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя: 
серия __________ номер _____________ выдан _______________________________ 
адрес регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя 
__________________________________________________________________________ 
в лице ___________________________________________________________________ 
(лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(устава, положения, доверенности) 
паспорт серии _______ №________ код подразделения _______________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
Выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
адрес проживания _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
Номер контактного телефона: _____________________________________________.
                                                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу Вас оформить разрешение на снос (пересадку, обрезку) зеленых насаждений, _____________________________________________________________,
(попадающих в зону строительства, реконструкции, ремонта инженерных коммуникаций и транспортных магистралей) 
по адресу: ______________________________________________________________,
согласно акту оценки зеленых насаждений от ______.______.20_____ г.
Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___"___________ 20__ г._________________________________/_______________/
                                                                                       (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ НА СНОС, ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, РЕКОНСТРУКЦИИ, РЕМОНТЕ ИНЖЕНЕРНЫХ КОММУНИКАЦИЙ И ТРАНСПОРТНЫХ МАГИСТРАЛЕЙ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения 
от Общество с ограниченной ответственностью "Колос" 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
ИНН 616547684823, КПП 6164056781002, ОГРН 1026103245679238, 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица: 

серия 61 № 005135785530 выдан ИФНС 
по Советскому району г. Ростова-на- Дону 
адрес регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя 
344012, г. Ростов-на-Дону, пр. Коммунистический, 65, 
в лице директора Короткова Игоря Сергеевича 
(лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
действующего на основании Устава 
 (устава, положения, доверенности) 
паспорт серии 6002 № 4587646614 код подразделения 612-456 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 15.02.2002 ОВД Ворошиловского района города Ростова-на-Дону 
(когда и кем выдан) 
адрес проживания 344002, г. Ростов-на-Дону, ул. Орбитальная, 24, кв. 15 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
Номер контактного телефона: 8-908-1678-23-45-67-
                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ 
                 Прошу Вас оформить разрешение на снос и пересадку зеленых насаждений, попадающих в зону строительства водопроводного ввода и канализационного выпуска жилого дома, (попадающих в зону строительства, реконструкции, ремонта инженерных коммуникаций и транспортных магистралей) по адресу: г. Ростов-на-Дону, пр. 40-летия Победы, 102, согласно акту  оценки зеленых насаждений от 15 марта 2012 г.
                 Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г_____________________________/Коротков И.С./
                                                            (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
_______________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)

ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА СНОС, ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, РЕКОНСТРУКЦИИ ЗДАНИЙ И СООРУЖЕНИЙ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения  " 
от _______________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии __________ №___________ код подразделения _________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(доверенности, иное) 
от имени _________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии _________ №___________ код подразделения __________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
Номер телефона: _______________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

                    Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование зеленых насаждений ___________________________________________________________ 
(попадающих в зону строительства, реконструкции зданий, сооружений) по адресу _______________________________________________________________,
для оформления разрешения на ____________________________________________.
                                                                             (снос, пересадку, обрезку)
Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г._____________________________/______________/
                                                                 (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА СНОС, ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, РЕКОНСТРУКЦИИ ЗДАНИЙ И СООРУЖЕНИЙ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения  " 
от Белякова Сергея Юрьевича 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) 344678012, г. Ростов-на-Дону, ул. Таганрогская, 79 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
паспорт серии 6003 № 547897892 код подразделения 612-456 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 01.04.2003 ОВД Октябрьского района города Ростова-на-Дону 
 (когда и кем выдан) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(доверенности, иное) 
от имени _________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии _________ № ___________ код подразделения __________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
Номер телефона: 8-876-951-654-25-87 
----------------------------------------------------------

                                                                       ЗАЯВЛЕНИЕ
                 Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование зеленых насаждений, попадающих в зону строительства гаража (попадающих в зону строительства, реконструкции зданий, сооружений) по адресу: г. Ростов-на-Дону, ул. Таганрогская, 79а, для оформления разрешения на снос и пересадку.(снос, пересадку, обрезку)
          Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г.________________________________/Беляков С.Ю./
                                                          (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)


ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ НА СНОС, ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, РЕКОНСТРУКЦИИ ЗДАНИЙ И СООРУЖЕНИЙ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения 
от _______________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
ИНН __________________, КПП __________________, ОГРН ____________________, 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица или 
индивидуального предпринимателя: 
серия __________ номер _____________ выдан _______________________________ 
адрес регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя 
__________________________________________________________________________ 
в лице ___________________________________________________________________ 
(лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(устава, положения, доверенности) 
паспорт серии _______ №________ код подразделения _______________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
адрес проживания _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
Номер контактного телефона: _____________________________________________

,

                                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ
             Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование зеленых насаждений __________________________________________ __________________________

(попадающих в зону строительства, реконструкции зданий, сооружений) по адресу _______________________________________________________________,
для оформления разрешения на ____________________________________________.
                                                                          (снос, пересадку, обрезку)
                Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г.______________________________/__________________/
                                                           (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ НА СНОС, ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, РЕКОНСТРУКЦИИ ЗДАНИЙ И СООРУЖЕНИЙ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения 
от ИП "Тарасов Д.Н." 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
ИНН 61658987624, КПП 6164757851635, ОГРН 105489010329549, 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя:                                                                                             
серия 61 № 0051365675485 выдан ИФНС по 
Кировскому району г. Ростова-на-Дону 
адрес регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя 
344012, г. Ростов-на-Дону, пер. Университетский, 95, 
в лице директора Тарасова Дмитрия Николаевича 
(лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица) 
действующего на основании  (устава, положения, доверенности) 
паспорт серии 6005 № 5486744625 код подразделения 612-546 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 05.05.2005 ОВД Ленинского района города Ростова-на-Дону 
 (когда и кем выдан) 
адрес проживания 344007, г. Ростов-на-Дону, ул. Пушкинская, 24, 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
Номер контактного телефона: 8-768-928-123-45-67 

                                                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ

              Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование попадающих в зону строительства торгового комплекса зеленых насаждений
(попадающих в зону строительства, реконструкции зданий, сооружений) по адресу: г. Ростов-на-Дону, ул. Вятская, 122, для оформления разрешения на снос и пересадку.(снос, пересадку, обрезку)
              Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г. _______________________/Тарасов Д.Н./
                                                                   (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)

ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА СНОС И (ИЛИ) ОБРЕЗКУ СУХИХ И (ИЛИ) АВАРИЙНЫХ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, В Т.Ч. ПРОИЗРАСТАЮЩИХ С НАРУШЕНИЕМ УСТАНОВЛЕННЫХ НОРМ И ПРАВИЛ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения 
от _______________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
проживающего(ей) _________________________________________________________
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации)
паспорт серии __________ №___________ код подразделения _________________
(иной документ, удостоверяющий личность)
выдан ____________________________________________________________________
(когда и кем выдан)
действующего(ей) на основании ____________________________________________
(доверенности, иное)
от имени _________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
проживающего(ей) _________________________________________________________
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации)
паспорт серии _________ №___________ код подразделения __________________
(иной документ, удостоверяющий личность)
выдан ____________________________________________________________________
(когда и кем выдан)
Номер телефона: __________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

           Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование ___________________________________________________________ зеленых насаждений
(сухих; находящихся в аварийном состоянии) по адресу _______________________________________________________________,
для оформления разрешения на ____________________________________________.

                                                                                 (снос, обрезку)
Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г.___________________________/_________________/
                                                      (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА СНОС И (ИЛИ) ОБРЕЗКУ СУХИХ И (ИЛИ) АВАРИЙНЫХ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, В Т.Ч. ПРОИЗРАСТАЮЩИХ С НАРУШЕНИЕМ УСТАНОВЛЕННЫХ НОРМ И ПРАВИЛ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения  " 
от Кузнецовой Натальи Викторовны 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) 344768051, г. Ростов-на-Дону, ул. Портовая, 125 
-(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
паспорт серии 6007 № 124673478 код подразделения 612-756 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 20.06.2007 ОВД Железнодорожного района города Ростова-на-Дону 
 (когда и кем выдан) 
действующего(ей) на основании доверенности _______________________________ 
(доверенности, иное) 
от имени Кузнецовой Валентины Петровны 
----------------------------------------------------------------- (Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) 344052, г. Ростов-на-Дону, ул. Профсоюзная, 8                                         
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии 6001 № 954674236 код подразделения 612-756 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 11.03.2001 ОВД Железнодорожного района города Ростова-на-Дону 
(когда и кем выдан) 
Номер телефона: 8-987-951-654-25-87 


                                                                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

      Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование находящихся в аварийном состоянии зеленых насаждений
---                           (сухих; находящихся в аварийном состоянии)
по адресу г. Ростов-на-Дону, ул. Профсоюзная, 86, для оформления разрешения на снос и обрезку. (снос, обрезку)
         Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г. ______________________________/Кузнецова Н.В./

                                                          (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)



ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ НА СНОС И (ИЛИ) ОБРЕЗКУ СУХИХ И (ИЛИ) АВАРИЙНЫХ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, В Т.Ч. ПРОИЗРАСТАЮЩИХ С НАРУШЕНИЕМ УСТАНОВЛЕННЫХ НОРМ И ПРАВИЛ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения 
от _______________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
ИНН __________________, КПП __________________, ОГРН ____________________, 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица или 
индивидуального предпринимателя: 
серия __________ номер _____________ выдан _______________________________ 
адрес регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя 
__________________________________________________________________________ 
в лице ___________________________________________________________________ 
(лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(устава, положения, доверенности) 
паспорт серии _______ № ________ код подразделения _______________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
адрес проживания _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
Номер контактного телефона: _____________________________________________.

                                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ
                Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование ___________________________________________________________ зеленых насаждений
(сухих; находящихся в аварийном состоянии)   по адресу _______________________________________________________________,

для оформления разрешения на ____________________________________________.
                                                                                    (снос, обрезку)
                      Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г. ______________________________/______________/
                                                            (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ НА СНОС И (ИЛИ) ОБРЕЗКУ СУХИХ И (ИЛИ) АВАРИЙНЫХ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, В Т.Ч. ПРОИЗРАСТАЮЩИХ С НАРУШЕНИЕМ УСТАНОВЛЕННЫХ НОРМ И ПРАВИЛ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения  " 
от Открытое акционерное общество "Сапфир" 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
ИНН 6165367846519, КПП 6164445669513, ОГРН 105487610349257, 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица: 
серия 61 № 00513245726558 выдан ИФНС по Ленинскому району г. Ростова/ 
Дону 
адрес регистрации юридического лица 344006, г. Ростов-на-Дону, пр. 
Буденновский, 13, 
в лице директора Захарова Михаила Сергеевича 
(лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица или  индивидуального предпринимателя) 
действующего на основании Устава 
 (устава, положения, доверенности) 
паспорт серии 6005 № 548678879 код подразделения 612-412 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 25.08.2005 ОВД Кировского района города Ростова-на-Дону 
 (когда и кем выдан) 
адрес проживания 344007, г. Ростов-на-Дону, ул. Суворова, 28, 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус,квартира) 
Номер контактного телефона: 8-456-988-468-56-32 

                                                                                ЗАЯВЛЕНИЕ

              Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование находящихся в аварийном состоянии зеленых насаждений
(сухих; находящихся в аварийном состоянии) по адресу г. Ростов-на-Дону, пр. Буденновский, 13, для оформления разрешения на снос и обрезку.(снос, обрезку)
                Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г._________________/Захаров М.С./

                                                          (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)

ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА СНОС (ОБРЕЗКУ) И ПЕРЕСАДКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ИХ РЕКОНСТРУКЦИИ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения 
от _______________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии __________ №___________ код подразделения _________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(доверенности, иное) 
от имени _________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии _________ №___________ код подразделения __________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
Номер телефона: __________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование зеленых насаждений, подлежащих реконструкции, по адресу
_________________________________________________________________________,
для оформления разрешения на ____________________________________________.
                                                                           (снос, пересадку, обрезку)
Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г. _________________________/______________/
                                                           (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА НА СНОС (ОБРЕЗКУ) И ПЕРЕСАДКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ИХ РЕКОНСТРУКЦИИ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения  " 
от Тимофеева Константина Владимировича 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) 344045, г. Ростов-на-Дону, ул. Листопадова, 155 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
паспорт серии 6010 № 238904659 код подразделения 612-689 
 (иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 24.11.2010 ОВД Пролетарского района города Ростова-на-Дону 
 (когда и кем выдан) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(доверенности, иное) 
от имени _________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии __________ № ___________ код подразделения _________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
Номер телефона: 8-578-988-468-56-32 


                                                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование зеленых насаждений, подлежащих реконструкции, по адресу ул. Листопадова, 155, для оформления разрешения на снос и пересадку.(снос, пересадку, обрезку)
           Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г. ______________________________/Тимофеев К.В./
                                                         (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)



ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ НА СНОС (ОБРЕЗКУ) И ПЕРЕСАДКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ИХ РЕКОНСТРУКЦИИ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения 
от _______________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
ИНН __________________, КПП __________________, ОГРН ____________________, 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица: 
серия __________ номер _____________ выдан _______________________________ 
адрес регистрации юридического лица ______________________________________ 
в лице ___________________________________________________________________ 
(лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(устава, положения, доверенности) 
паспорт серии _______ № ________ код подразделения _______________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
адрес проживания _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
Номер контактного телефона: _________________________
                                                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

              Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное
обследование зеленых насаждений, подлежащих реконструкции, по адресу
_________________________________________________________________________,
для оформления разрешения на ____________________________________________.
                                                                           (снос, пересадку, обрезку)
                Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г. ______________________________/______________/
                                                               (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ НА СНОС (ОБРЕЗКУ) И ПЕРЕСАДКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ИХ РЕКОНСТРУКЦИИ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения  " 
от Общество с ограниченной ответственностью "Восход" 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
ИНН 6165789986879, КПП 6167578964684, ОГРН 103210896394349, 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица: 
серия 61 номер 005196585749847 выдан ИФНС по Пролетарскому району г. 
Ростова-на-Дону 
адрес регистрации юридического лица

344036, г. Ростов-на-Дону, ул. Мясникова, 54, 
в лице директора Сафронова Романа Петровича 
(лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица) 
действующего на основании Устава 
 (устава, положения, доверенности) 
паспорт серии 6005 N 597790136 код подразделения 612-498 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 05.07.2005 ОВД Пролетарского района города Ростова-на-Дону 
(когда и кем выдан) 
адрес проживания 344045, г. Ростов-на-Дону, ул. 30-я Линия, 3. 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
Номер контактного телефона: 8-567-918-798-24-89 


                                                                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу Вас поручить ответственным специалистам провести комиссионное обследование зеленых насаждений, подлежащих реконструкции, по адресу г. Ростов-на-Дону, ул. Мясникова, 54, для оформления разрешения на снос и пересадку. (снос, пересадку, обрезку)
           Установленные виды работ и компенсационное озеленение обязуюсь выполнить за свой счет в указанные сроки.
"___" ___________ 20__ г.________________________________/Сафронов Р.П./
                                                                               (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)

ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения 
от _______________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии __________ № ___________ код подразделения _________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(доверенности, иное) 
от имени _________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии __________№ ___________ код подразделения _________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
Номер телефона: __________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Я отказываюсь   ___________________________________________________________

                                                  (указывается наименование услуги,
__________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
                                                                   причина отказа)
"___" ___________ 20__ г. ________________________________/______________/
                                                              (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения  " 
от Тимофеева Константина Владимировича 
 (Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) 344045, г. Ростов-на-Дону, ул. Листопадова, 155 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
паспорт серии 6010 № 234678659 код подразделения 612-689 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 24.11.2010 ОВД Пролетарского района города Ростова-на-Дону 
 (когда и кем выдан) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(доверенности, иное) 
от имени _________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии __________ № ___________ код подразделения _________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
Номер телефона: 8-345-988-468-56-32 


                                                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

     Я отказываюсь от предоставления услуги "Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений" в связи со сменой места жительства.
(указывается наименование услуги, причина отказа)
"___" ___________ 20__ г _______________________________Тимофеев К.В./

                                                              (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)



ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения 
от _______________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
ИНН __________________, КПП __________________, ОГРН ____________________, 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица или 
индивидуального предпринимателя: 
серия __________ номер _____________ выдан _______________________________ 
адрес регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя 
__________________________________________________________________________ 
в лице ___________________________________________________________________ 
(лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(устава, положения, доверенности) 
паспорт серии _______ №________ код подразделения _______________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
адрес проживания _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
Номер контактного телефона: _____________________________________________.
                                                                            ЗАЯВЛЕНИЕ

Я отказываюсь
__________________________________________________________________________
(указывается наименование услуги,
__________________________________________________________________________
причина отказа)
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
"___" ___________ 20__ г.______________________________/______________/
                                                      (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

Главе Администрации 

Коммунарского сельского поселения  " 
от Открытое акционерное общество "Сапфир" 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
ИНН 6165345646519, КПП 6164437869513, ОГРН 105410976349257, 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица или 
индивидуального предпринимателя 
серия 61 номер 005132465726558 выдан ИФНС по Ленинскому району г. 
Ростова-на-Дону 
адрес регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя 
344006, г. Ростов-на-Дону, пр. Буденновский, 13, 
в лице директора Захарова Михаила Сергеевича 
(лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица или  индивидуального предпринимателя) 
действующего на основании Устава 
 (устава, положения, доверенности) 
паспорт серии 6005 № 549878879 код подразделения 612-412 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 25.08.2005 ОВД Кировского района города Ростова-на-Дону 
 (когда и кем выдан) 
адрес проживания 344007, г. Ростов-на-Дону, ул. Суворова, 28, 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
Номер контактного телефона: 8-988-789-468-56-32 


                                                                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

          Я отказываюсь от предоставления услуги "Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений" до марта 2013 года в связи с изменением организационно-правовой формы Общества (с ООО на ОАО). (указывается наименование услуги, причина отказа)
"___" ___________ 20__ г. __________________________/Захаров М.С./
                                                        (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: _______________________________
Документы принял: _____________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)
Приложени№3
к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений» Экз. № 1 - в дело Экз. № 2 - заявителю
ОПИСЬ (ПЕРЕЧЕНЬ) (ЗАПОЛНЯЕТСЯ СПЕЦИАЛИСТОМ) ПРИНЯТЫХ ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СНОС, ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, РЕКОНСТРУКЦИИ, РЕМОНТЕ ИНЖЕНЕРНЫХ КОММУНИКАЦИЙ И ТРАНСПОРТНЫХ МАГИСТРАЛЕЙ

__________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя)

	
	
	

	N
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1.
	Заявление
	

	2.
	Копия правоустанавливающего документа на земельный участок, один из документов:
	

	
	а) свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок 
	

	
	б) правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (свидетельство о праве собственности, владения, бессрочного пользования на землю (на праве пожизненного наследуемого владения), образца 1992-1993; договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве наследования, иное)
	

	
	в) договор аренды земельного участка 
	

	3.
	Акт оценки зеленых насаждений, план-схема проведения работ
	

	4.
	Копия заключения специализированной организации (экспертной группы) о возможности и условиях пересадки зеленых насаждений
	

	5.
	Копия раздела проекта по благоустройству или дендропроекта (при необходимости)
	

	6.
	Копия плана производства работ по строительству зданий или по прокладке (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей
	

	7.
	Копия договора подряда на производство работ по строительству зданий и сооружений или по прокладке (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей
	



Документы принял: _____________________ 20____ г.
Дата выдачи Разрешения ________________ 20____ г.
________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы специалиста)
Второй экземпляр описи получил: _____________________________
(подпись заявителя)

ОПИСЬ (ПЕРЕЧЕНЬ) (ЗАПОЛНЯЕТСЯ СПЕЦИАЛИСТОМ) ПРИНЯТЫХ ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СНОС, ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПРИ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, РЕКОНСТРУКЦИИ, РЕМОНТЕ ИНЖЕНЕРНЫХ КОММУНИКАЦИЙ И ТРАНСПОРТНЫХ МАГИСТРАЛЕЙ


__________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя)

	
	
	

	N
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1.
	Заявление
	

	2.
	Копия Устава организации (полномочия руководителя)
	

	3.
	Копия приказа о назначении руководителя
	

	4.
	Копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (Федеральная налоговая служба)
	

	5.
	Копия правоустанавливающего документа на земельный участок, один из документов:
	

	
	а) свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок 
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	8.
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	б) правоустанавливающие документы на здание, строение, сооружение, земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (свидетельство о праве собственности, владения, бессрочного пользования на землю (на праве пожизненного наследуемого владения), образца 1992-1993; договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве наследования, иное)
	

	
	в) договор аренды земельного участка 
	

	7.
	Копия Разрешения на строительство
	

	8.
	Копия раздела проекта по благоустройству или дендропроекта (при необходимости)
	

	9.
	Копия плана производства работ по строительству зданий или по прокладке (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей
	

	10.
	Копия договора подряда на производство работ по строительству зданий и сооружений или по прокладке (ремонту) подземных и надземных инженерных сетей
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	Копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (Федеральная налоговая служба)
	

	5.
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Приложение №4
                                                                                                          к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»                                     Экз.№ 1 - в дело Экз. № 2 – заявителю
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Главе Администрации

Коммунарского сельского поселения"

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Прошу Вас продлить срок исполнения услуги ____________________________
                                                                                  (указывается наименование услуги),
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
ФИО заявителя или полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя
В связи с ________________________________________________________________
                                                   (указывается причина продления)
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
на _________________ дней.

Уведомление о продлении срока предоставления услуги прилагается.

Старший инспектор по земельным 
и имущественным отношениям  ________________________/                                              /
                                                                   (подпись)                             фамилия, инициалы 

"___" _______________ 20___г.
Приложение №5
                                                                                                          к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»

УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Угловой штамп 
                                                                             ______________________________________ 
                                                                                           (Ф.И.О. заявителя или полное наименование 
                                                                                                    юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
                                                                         ул. ______________________________________ 
                                                                                                                                                                       (адрес регистрации)


Уважаемый(ая) ___________________________!


Ваше заявление от __________________ № _______________ по вопросу
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
                                      (указывается услуга, за которой обратился заявитель)
находится на рассмотрении.
В связи с ____________________________________________________________
__________________________________________________________________________
                                                    (указывается причина продления)
срок предоставления Вам __________________________________________________
                                                 (указывается наименование услуги)
__________________________________________________________________________
продляется до ____________________.
Для устранения несоответствия(ий) Вам необходимо _____________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Уведомляю Вас, что в случае неустранения в установленный срок
указанных несоответствий, Вам будет отказано в предоставлении данной
услуги.

Глава Администрации

Коммунарского сельского поселения____________________ /                                   /
                                                                                                              фамилия, инициалы

Исполнитель                      Инициалы, фамилия ,
8(86360)20355
Приложение №6
                                                                                                          к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»
______________________________________________  
                                                                                                                      ( Ф.И.О. заявителя)                                                    

                                                                             ______________________________________________        

                                                                                                                                           ( адрес заявителя)                                                                                                                                                ______________________________________________
извещение

ОТКАЗ В РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ

по предоставлению администрацией Коммунарского сельского поселения

муниципальной услуги

«Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений» № _________                                                                                 « _____»  _______  20 ____ г.       

Администрация Коммунарского сельского поселения в лице главы Администрации _________________________________ на основании п.2.7. Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»
	№

п/п
	Наименование нарушения, допущенного заявителем при подаче заявления на регистрацию

	1
	

	2
	

	3
	


Глава Администрации 

Коммунарского сельского поселения              __________     /_______________/

   М.П.                                                                     Подпись                Ф.И.О
Приложение №7
                                                                                                          к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»
______________________________________________  
                                                                                                                      ( Ф.И.О. заявителя)                                                                                                                                                                     ______________________________________________        

                                                                                                                       ( адрес заявителя)                                                                                                                                                                               ______________________________________________

извещение

ОТКАЗ 

предоставления Администрацией Коммунарского сельского поселения

муниципальной услуги

«Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений» № _________                                                                                 « _____»  _______  20 ____ г.       

Администрация Коммунарского сельского поселения в лице главы Администрации _____________________________ на основании п.2.8. Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»
	№

п/п
	Наименование нарушения, допущенных  заявителем

	1
	

	2
	

	3
	


Глава Администрации 

Коммунарского сельского поселения              __________     /_______________/

   М.П.
Подпись                                     Ф.И.О

Приложение №8
                                                                                                          к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»
на официальном бланке
Разрешение на уничтожение и (или) повреждение зеленых насаждений

от __________ № _____

1. Наименование производимых работ:_______________________________

___________________________________________________________________.

(указывается в соответствии с постановлением Правительства Ростовской области от 30.08.2012 № 819 «Об утверждении Порядка охраны зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области»)

2. Сроки производимых работ:______________________________________

__________________________________________________________________.

3. Информация о юридическом или физическом лице, получившем разрешение: 

__________________________________________________________________.

(реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя, паспортные данные физического лица)

4. Информация о непосредственном исполнителе работ: 

_____________________________________________________________________

___________________________________________________________________.

(реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя, паспортные данные физического лица)

5. Условия и требования при производстве 

работ:________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

6. Информация о местоположении объекта(ов) зеленых 

насаждений:__________________________________________________________

__________________________________________________________________.

7. Информация о собственниках земельных участков, землепользователях, 

землевладельцах, арендаторах земельных участков, на которых производятся 

работы_______________________________________________________________

_____________________________________________________________________.

(реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя, паспортные данные физического лица)

8. Количественные и качественные характеристики зеленых насаждений 

до и после производства работ:__________________________________________

___________________________________________________________________.

9. Информация о планируемом компенсационном

озеленении:___________________________________________________________

__________________________________________________________________.

(количественные и качественные характеристики, сроки, место высадки)

10. Информация о проведенном компенсационном 

озеленении:___________________________________________________________

__________________________________________________________________.

(отметка о выполнении должностным лицом органа местного самоуправления, осуществляющего контроль 

производства работ; отметка о полной приживаемости и (или) дополнительной высадке)

11. Информация о разработке проектно-сметной 

документации:________________________________________________________

__________________________________________________________________.

12. Отметка о выполнении работ в соответствии с условиями 

разрешения:___________________________________________________________

_________________________________________________________________.

13. Иная информация: _____________________________________________

____________________________________________________________________.

Приложение: акт оценки состояния зеленых насаждений, план-схема 

территории, фото- (или) видеоматериалы.

       ____________________                            __________                ____________

М.П.         (должность)                                    (подпись)                      Ф.И.О.».
Приложение №9
                                                                                                          к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»
Акт

оценки состояния зеленых насаждений

от __________ № _____

1. Информация о местоположении зеленых насаждений:________________

_____________________________________________________________________.

2.Информация о собственниках земельных участков, землепользователях,

землевладельцах, арендаторах земельных участков, на которых произрастают 

зеленые насаждения:___________________________________________________

_____________________________________________________________________.

реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя, паспортные данные физического лица)

3.Количественные и качественные характеристики зеленых насаждений:

	№ п/п
	Вид


	Диаметр

(см)
	Количество деревьев (кустарников), штук
	Примечания

	
	
	
	снос
	обрезка


	

	
	
	
	всего
	живых
	сухих
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	

	Всего подлежит сносу –                               , обрезке –


4. Информация о компенсационном озеленении:_______________________

__________________________________________________________________.

5. Информация об отнесении зеленых насаждений к аварийно-опасным:__

_____________________________________________________________________.

6. Иная информация:______________________________________________

_____________________________________________________________________.

Приложение: акт оценки состояния зеленых насаждений, план-схема 

территории, фото- (или) видеоматериалы.

____________________                            __________                ____________

М.П.  (должность)                                      (подпись)                        Ф.И.О.
Приложение №10
                                                                                                          к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»

ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

Главе Администрации

Коммунарского сельского поселения 
от _______________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии __________ №___________ код подразделения _________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(доверенности, иное) 
от имени _________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии _________ №___________ код подразделения __________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
Номер телефона: __________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас продлить срок действия разрешения на снос и пересадку зеленых насаждений №_____ от " ____" __________ 20____ г. в связи с
__________________________________________________________________________
                                                      (указывается причина)
Работы будут завершены в срок до _____________________________________


"___" ___________ 20__ г._____________________ /____________________/
                                                     (подпись заявителя)

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: ________________________________________________________

Документы принял: ________________________________________________________
                                                         (подпись, Ф.И.О. специалиста)
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

 Главе Администрации

Коммунарского сельского поселения
от Кузнецовой Натальи Викторовны 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) 34409851, г. Ростов-на-Дону, ул. Портовая, 125 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
паспорт серии 6007 № 128673478 код подразделения 612-756 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 20.06.2007 ОВД Железнодорожного района города Ростова-на-Дону 
(когда и кем выдан) 
действующего(ей) на основании доверенности 
(доверенности, иное) 
от имени Кузнецовой Валентины Петровны 
(Ф.И.О. заявителя) 
проживающего(ей) 344052, г. Ростов-на-Дону, ул. Профсоюзная, 86 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации) 
паспорт серии 6001 № 956984236 код подразделения 612-756 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 11.03.2001 ОВД Железнодорожного района города Ростова-на-Дону 
(когда и кем выдан) 
Номер телефона: 8-951-656-574-25-87 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас продлить срок действия разрешения на снос и обрезку зеленых насаждений № 75 от "20" марта 2012 г. в связи с отсутствием денежных средств на производство указанных работ  (указывается причина). Работы будут завершены в срок до 20 октября 2012 г.


"___" ___________ 20 __ г. ______________________ /Кузнецова Н.В./
                                                      (подпись заявителя)
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: ________________________________________________________
Документы принял: ________________________________________________________
                                                                  (подпись, Ф.И.О. специалиста)

ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА И ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ЗАКРЫТИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

Главе Администрации

Коммунарского сельского поселения
от _______________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
ИНН __________________, КПП __________________, ОГРН ____________________, 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица или 
индивидуального предпринимателя: 
серия __________ номер _____________ выдан _______________________________ 
адрес регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя 
__________________________________________________________________________ 
в лице ___________________________________________________________________ 
(лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
действующего(ей) на основании ____________________________________________ 
(устава, положения, доверенности) 
паспорт серии _______ № ________ код подразделения _______________________ 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан ____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан) 
адрес проживания _________________________________________________________ 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
Номер контактного телефона: _____________________________________________.

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас продлить срок действия разрешения на снос и пересадку
зеленых насаждений № ______ от "____" ________ 20___ г. в связи с
__________________________________________________________________________
                                              (указывается причина)
Работы будут завершены в срок до _____________________________________

"___" ___________ 201__ г.____________________        /_______________/
                                                    (подпись заявителя)

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: ________________________________________________________
Документы принял: ________________________________________________________
                                                    (подпись, Ф.И.О. специалиста)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА ИЛИ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ЗАКРЫТИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

Главе Администрации

Коммунарского сельского поселения
от Общество с ограниченной ответственностью "Восход" 
(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
ИНН 6165986879, КПП 6167964684, ОГРН 103210394349, 
свидетельство о государственной регистрации юридического лица или 
индивидуального предпринимателя: 
серия 61 номер 00519687549847 выдан ИФНС по Пролетарскому району г. 
Ростова-на-Дону 
адрес регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя 
344036, г. Ростов-на-Дону, ул. Мясникова, 54, 
в лице директора Сафронова Романа Петровича 
(лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя) 
действующего на основании Устава 
(устава, положения, доверенности) 
паспорт серии 6005 №597456136 код подразделения 612-498 
(иной документ, удостоверяющий личность) 
выдан 05.07.2005 ОВД Пролетарского района города Ростова-на-Дону 
(когда и кем выдан) 
адрес проживания 344045, г. Ростов-на-Дону, ул. 30-я Линия, 3, 
(место регистрации: почтовый индекс, город, улица, дом, корпус, квартира) 
Номер контактного телефона: 8-918-798-24-89 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас продлить срок действия разрешения на снос и обрезку зеленых насаждений № 110 от "05" июня 2012 г. в связи с отсутствием денежных средств на производство указанных работ.
                                                        (указывается причина)
Работы будут завершены в срок до 15 ноября 2012 г.

"___" ___________ 201__ г. ___________________   /Сафронов Р.П./
                                                      (подпись заявителя)

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных
Тел. для справок: ________________________________________________________
Документы принял: ________________________________________________________
                                                 (подпись, Ф.И.О. специалиста)

Приложение №11
                                                                                                          к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»

Главе Администрации
Коммунарского сельского поселения 
_________________________________

(Ф.И.О. заявителя) 
место жительства заявителя 
(для физического лица) 
или место нахождения заявителя 
(для юридического лица и индивидуального предпринимателя) 
_________________________________________ 
(почтовый индекс, адрес) 
контактный телефон ________________ 
адрес электронной почты ___________

ЖАЛОБА

	
	

	1. Наименование органа, предоставляющего услугу
	

	2. Обжалуемые действия (бездействие) специалиста (Ф.И.О.) (должностного лица) или решения, принятые в ходе предоставления услуги (нужное указать)
	

	3. Наименование услуги
	

	4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением или действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо служащего
	

	5. Ответ на жалобу прошу направить (нужное отметить):
	1. лично (при посещении ____________________)

	
	2. по электронной почте

	
	3. в письменном виде по почте



Заявитель, подавший жалобу __________________________________
____________ ________________
(дата) (подпись)
Отметка специалиста о приеме жалобы: __________________________
____________ _________________
      (дата)                        (Ф.И.О., подпись)

Приложение №12
                                                                                                          к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений»

ФОРМА ЗАПОЛНЕНИЯ ЖУРНАЛА РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЙ НА СНОС, ПЕРЕСАДКУ, ОБРЕЗКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ


	№ п/п
	Район
	Срок действия разрешения
	Наименование организации или физического лица, оформляющего разрешение
	Объект, адрес
	Цель сноса (строительство жилого дома, прокладка инженерных коммуникаций, аварийное состояние, отвод земельного участка по постановлению Администрации города)
	Дата проведения комиссионного обследования, № акта оценки зеленых насаждений, дата заключения специализированной организации (экспертной группы)
	Количество сносимых, пересаживаемых и обрезаемых зеленых насаждений, в т.ч. кустарников, газонов, цветников
	Компенсационное озеленение (адрес, сроки, количество высаживаемых растений, № акта выполненных работ)
	Дата выдачи разрешения, Ф.И.О., подпись лица, получившего разрешение
	Информация об исполнении компенсационного озеленения: адрес, сроки, количество высаженных зеленых насаждений, дата, № акта выполненных работ, номер и дата гарантийного письма о переносе сроков компенсационного озеленения
	Дата закрытия разрешения


Информирование и консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги 





Прием и регистрация заявления


о выдаче разрешения  





Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений





Выход на место вырубки, пересадки, обрезки для обследования местности зеленых насаждений (в течение 1 рабочего дня)








Принятие решения о выдаче разрешения на снос, пересадку, обрезку зеленых насаждений


(в течение 2 рабочих дней)





Оформление и выдача 


(в течение 20 мин)








Выдача мотивированного отказа в выдаче 


(в течение 20 мин)











