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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

Муниципальное образование « Коммунарское сельское поселение»
Администрация Коммунарского сельского поселения
постановление

 12.12.2013                                         №422                             п. Новосветловский
	Об утверждении административного

регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Выбор 

земельного участка для строительства»


В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Постановлением Правительства РФ от 11.11.2005 № 679  «О порядке разработки  и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»,Уставом муниципального образования «Коммунарское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка для строительства», согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Коммунарского сельского поселения .

Глава Коммунарского

сельского поселения                                                                   О.В.Безрукавая                                   

Приложение 

к постановлению 

от 12.12.2013 г. №422
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выбор земельного участка для строительства»

1. Общие положения
     1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выбор земельного участка для строительства» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности, создания комфортных условий для ее получения. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий при приеме заявлений,  выдаче акта о выборе земельного участка для строительства, выдаче постановления о предварительном согласовании места размещения объекта и  утверждении  акта о выборе земельного участка с приложением утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

1.2. В качестве заявителей в рамках предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка для строительства» выступают гражданин или юридическое лицо, заинтересованные в предоставлении земельного участка для строительства.

От имени граждан и юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности. 

1.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством публикации информации на официальном сайте Администрации Коммунарского сельского   поселения, телефонной связи, публикации в средствах массовой информации, информационных стендах.
1.3.1.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Коммунарского сельского поселения. 

Место нахождения и почтовый адрес Администрации Коммунарского сельского поселения: 346481, ул. Мокроусова 251, п. Новосветловский, Октябрьский район, Ростовской обл.

1.3.2. Информирование получателей муниципальных услуг о порядке предоставления Муниципальной услуги по электронной почте осуществляется   не позднее трех дней с момента получения сообщения.

Телефоны Администрации Коммунарского сельского поселения  : 

8 (86360) 2-03-55, факс: 8 (86360) 2-31-55

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно, в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

Специалист не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. 

1.3.3. Информирование получателей муниципальных услуг о порядке предоставления Муниципальной услуги по электронной почте осуществляется   не позднее трех дней с момента получения сообщения.

 Адрес официального сайта: www.Kommunarskoe.ru, где размещен административный регламент. Адрес электронной почты: Е-mail: sp28297@mail.ru 

Заявитель, обратившийся с целью получения муниципальной услуги, принимается в Администрации  Коммунарского сельского поселения в соответствии с графиком приема:

	Дни недели
	Время приема (ч.)

	Понедельник
	08.00 – 17.00

	Вторник
	     08.00 –  17.00

	Среда
	08.00 –  17.00

	Четверг
	08.00 –  17.00

	Пятница
	08.00 – 16.00

	Суббота, воскресенье
	Выходной


Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц и их представителей.

Письменные обращения получателей муниципальных услуг о порядке предоставления Муниципальной услуги рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения обращения.
1.3.4. 

Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обязаны:

 

1) предоставлять муниципальные услуги в соответствии с административными регламентами; 

2) обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя; 
3) предоставлять в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федеральный закон) государственных и муниципальных услуг и в  многофункциональные центры по межведомственным запросам таких органов и организаций, документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, включенных, в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона,  перечень документов, а также получать  от подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров  документы и информацию.
1.3.5. На информационных стендах, размещаемых в помещении сельского поселения содержится следующая информация:

-стандарт предоставления Муниципальной услуги;

-местонахождение, график приема граждан по вопросам предоставления Муниципальной услуги; 

-номера телефонов, адрес официального сайта в сети Интернет и электронной почты администрации сельского поселения;

- перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

-образец заявления получателей Муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

-процедура предоставления Муниципальной услуги (блок-схема приложение №2 к настоящему Административному регламенту);

-основания  для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия специалиста, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, его должностных лиц и работников;

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выбор земельного участка для строительства»
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга  «Выбор земельного участка для строительства»
(далее – Муниципальная услуга) предоставляется администрацией Коммунарского сельского поселения.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется на основе взаимодействия следующих государственных и муниципальных органов и организаций, без обращения в которые заявители не могут получить Муниципальную услугу: 

             -территориальным органом Федеральной налоговой службы по вопросам информационного взаимодействия;

            -иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- государственная регистрационная служба - получение кадастрового паспорта земельного участка;

- органы государственной технической инвентаризации - изготовление технического паспорта на здание, строение, сооружение;

- организации либо индивидуальные предприниматели - исполнители топографической съемки.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Предоставление заявителю копии постановления администрации Коммунарского сельского  поселения (далее - Администрация) о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- Предоставление заявителю копии постановления администрации Коммунарского сельского  поселения об отказе в предоставлении такого разрешения документы и информацию.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:    

- акт о выборе земельного участка для строительства, а в необходимых случаях для установления охранной или санитарно-защитной зоны земельного участка. 

- постановление Администрации Коммунарского сельского поселения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка.

- утвержденные схемы расположения каждого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора

-уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случаях, предусмотренных  административным регламентом
     2.4. Общий срок исполнения муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов , выбор земельного участка, оформление акта о выборе земельного участка для строительства, принятие решения  о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора, либо письменного мотивированного отказа в размещении объекта, утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории) не должен превышать  51 календарный день со дня поступления заявления.     
    2.5. Перечень нормативных правовых актов для осуществления  муниципальной услуги: 

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 11.11.2005 № 679  «О порядке разработки  и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

-  Устав  муниципального образования «Коммунарское сельское поселение»

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
1. Заявление о выборе земельного участка для строительства;

2. Документ, удостоверяющий личность;

3. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей);
4.Технико-экономическое обоснование (при наличии);
5. Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц):
- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него),;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица;

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие;

6. Графическая схема с обозначением границ земельного участка .
Статья 

2.7. Основанием для отказа, так и  
2.8.основанием для приостановления в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка для строительства»  является: 

- отсутствие  необходимых документов, указанных   в пункте 2.6.;

-несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.6.
- содержание в документе  приписок и исправлений, кроме случаев; 
- не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;
-если выбранный заказчиком земельный участок:

-полностью или частично зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

- полностью или частично обременен правами третьих лиц, либо на участке имеются строения на праве третьих лиц;

- попадает на территорию общего пользования;

-попадает на земли особо охраняемых территорий и объектов, на земли лесного и водного фонда,  в том числе береговые полосы;

- попадает в охранные и санитарно-защитные зоны промышленных предприятий и объектов;

- по участку проходят линейные объекты (инженерные, транспортные коммуникации), либо охранные зоны объектов (при отсутствии соответствующего согласования балансодержателя);

- площадь выбранного участка не соответствует площади для размещения объекта в соответствии с нормами градостроительного проектирования;

- размещение объекта создает угрозу жизни и жизнедеятельности граждан;

- не соответствует схеме территориального планирования, генеральному плану, правилам землепользования и застройки. 

- отсутствие согласований в акте выбора земельного участка.
2.10.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Представление заявителям документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг (после 01.01.2013), которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги.

2.12. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

 Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам:

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты.

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера и названия кабинета, Ф.И.О. специалиста, предоставляющего услугу.

- Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями для возможности оформления документов.

2.15. На информационных стендах размещаются образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Стенды с информационными материалами должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

 Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме, выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан.

 Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарным правилам и нормам ,а так же оснащены противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения, системой охраны.  
2.16. На официальном сайте Администрации Коммунарского сельского поселения в сети Интернет граждане могут узнать перечень муниципальных услуг, порядок их предоставления, дни и время работы администрации.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1. Прием и регистрация поступившего заявления о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании места размещения объекта.

2. Рассмотрение заявления, изучение документов и принятие решения о выборе земельного участка   или  об отказе в выборе земельного участка.

3. Определение возможных вариантов размещения объекта.

4. Определение вида разрешенного использования земельных участков.

5. Определение обеспеченности  земельных участков объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур.
6. Определение технических условий подключения объекта к сетям инженерно- технического обеспечения.

7. Оформление  акта о выборе земельного участка для строительства, а в необходимых случаях и для установления его охранной или санитарно-защитной зоны.
8. Проведение процедур согласования с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями.
9.Информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства.
10. Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка или об отказе в размещении объекта.

11. Утверждение Администрацией Коммунарского сельского поселения схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
12.  Выдача копии решения о предварительном согласовании места размещения объекта, акта о выборе земельного участка  с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

13. Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа в размещении объекта).

 Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.
 3.2. Предоставление муниципальной услуги «Выбор земельного участка для строительства», осуществляется на основании заявления гражданина или юридического лица и прилагаемых к нему документов, определенных настоящим административным регламентом. Специалист по земельным и имущественным отношениям Администрации Коммунарского сельского поселения проводит проверку соответствия оформления заявления с требованиями настоящего административного регламента,  наличия всех документов приложенных к нему, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность

3.3.Заинтересованные лица обращаются к Главе Коммунарского сельского поселения с письменным заявлением о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании места размещения объекта.

Заявление может быть подано и через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией Коммунарского сельского поселения.
- полностью фамилия, имя, отчество заявителя;
- почтовый адрес заявителя ;

- контактные реквизиты (телефон, адрес электронной почты);

-данные документа, удостоверяющего личность застройщика;

-назначение объекта;

-предполагаемое место размещения объекта;

-обоснование примерного размера земельного участка;

-испрашиваемое право на земельный участок;

-технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты (при наличии).

  После осуществления регистрации, заявление с прилагаемыми документами направляется делопроизводителем, специалисту по земельным и имущественных отношений  Администрации Коммунарского сельского поселения для  оказания муниципальной услуги.

 Днем представления заявления считается дата его поступления в администрацию Коммунарского сельского поселения и всех необходимых документов, предусмотренных действующим законодательством и настоящим административным регламентом.
3.4. При установлении фактов отсутствия необходимых и обязательных документов, неправильного заполнения заявления, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте, специалист Администрации поселения письменно уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, объясняя заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов. Все представленные документы возвращаются заявителю. 

Заявление, форма которого не соответствует приложению  №2 к настоящему  Административному регламенту и (или) к которому не приложены все необходимые документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, считается не поданным и возвращается заявителю со всеми приложениями без рассмотрения по существу. 
3.5. В результате административной процедуры выдают заявителю копию решения о предварительном согласовании места размещения объекта, акт о выборе земельного участка для строительства с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте ,соответствующей территории (выдают заявителю уведомление об отказе в размещении объекта) в случае отказа в утверждении акта выбора и предварительного согласования места размещения объекта.

3.6. Факт выдачи постановления , акта о выборе земельного участка, схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории подтверждается подписью заинтересованного лица на экземпляре, который хранится в архиве. Решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием последующего принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства и действует в течение трех лет.

4.Формы контроля  исполнения административного регламента
4.1.  Текущий контроль  осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
4.2.  Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
1) плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;
2) внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц.

Плановые проверки проводятся уполномоченными Главой Коммунарского сельского поселения  и должностными лицами .В ходе плановых проверок проверяется:
1) знание ответственными специалистами требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;
2) соблюдение ответственными специалистами сроков и последовательности исполнения административных процедур;
3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;
4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки.
 Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, а также по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих    
     5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов  и должностных лиц органов, участвующих в оказании муниципальной услуги в вышестоящие органы  в досудебном и судебном порядке.

   5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

     1) нарушение установленного срока предоставления муниципальной услуги;

     2) либо другие нарушения требований административного регламента. 5.2.1.Заявитель имеет право обратиться в Администрацию Коммунарского сельского поселения ,к Главе Коммунарского сельского поселения или должностному лицу, допустившему, по его мнению, нарушение административного регламента, совершившему действия (бездействия) или принявшему решение, нарушающие предположительно права и законные интересы заявителя, рассмотрение жалобы должностным лицом осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом, либо направить письменную жалобу. Все жалобы подлежат обязательному рассмотрению. Жалобы в устной форме рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема. 
5.2.2.Жалобы, поданные  в письменной форме, подлежат обязательной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством.
5.2.3. В письменном обращении указываются:
- наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;
- фамилия, имя; отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;
- причина обращения;
-личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение .Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе по письменному заявлению получить копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его жалобы.

     Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

     Основанием для отказа заявителю в рассмотрении обращения (жалобы)  является отсутствие сведений о заявителе, а также содержание в обращении (жалобе) нецензурных выражений. Соответствующее уведомление направляется заявителю в срок не позднее 15 календарных дней с момента получения жалобы

5.2.4.Решение Администрации поселения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, может быть оспорено в судебном порядке.  
5.2.5.За допущенные нарушения административного регламента, за необоснованный отказ от рассмотрения жалобы (заявления, обращения) и отказ от (их) удовлетворения, в случае если это происходит неоднократно или систематически, виновные должностные лица несут дисциплинарную ответственность.

Специалист                                                                                      Толстолуцкая Т.В.
Приложение № 1 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выбор земельного участка для строительства»

блок-схема

предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги












	Выдача копии решения о предварительном согласовании места размещения объекта, акта о выборе земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.


                                                                                            Приложение № 2 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выбор земельного участка для строительства»        
 Главе Коммунарского сельского поселения
                                                                            от_____________________________________

                                                                            ______________________________________         

                                                                            (Ф.И.О. место жительства, паспортные данные

                                                                                            для физических лиц, для юридических лиц

                                                                                               полное наименование)

                                                                                         _________________________________________________

                                                                                         _________________________________________________  
                                                                           тел._____________________________________

Заявление

Прошу предоставить акт о выборе земельного участка под __________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование объекта)

_____________________________________________________________________________

(предполагаемое место размещения объекта)

Размер земельного участка_______________ кв. м. и предварительно согласовать место его размещения.

Право на земельный участок_________________________________________.

Характеристика объекта:

назначение:________________________________________________________________

фундамент:________________________________________________________________

стены:________________ перекрытия:_________________ кровля:_________________

размер в плане: ___________________ этажность: ____________________ 

наружная отделка: _________________

Прошу  утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане (кадастровой карте) соответствующей территории, расположенного по адресу:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

«___»______________20___г.                              ______________

___________________________________                                                                                                (подпись)
Прием заявления и документов о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании места размещения объекта.





Регистрация заявления в Журнале регистрации документов 





Рассмотрение заявления, изучение документов и принятие решения о выборе земельного участка   или  об отказе в выборе земельного участка





Проведение предварительного анализа возможности размещения объекта  на испрашиваемом земельном участке с точки зрения экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории. Оформление  акта о выборе земельного участка для строительства.





Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя)





Выдача уведомления об отказе в размещении объекта











. Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка











