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Российская Федерация

Ростовская область

Октябрьский район

Муниципальное образование "Коммунарское сельское поселение"

Администрация Коммунарского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.11.2013 г.                                 №387                               п. Новосветловский
Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выбор земельного 

участка для целей, не связанных со 

строительством» в муниципальном образовании «Коммунарское сельское поселение» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельного Кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»,  Устава муниципального образования «Коммунарское сельское поселение» и в целях повышения эффективности деятельности Администрации Коммунарского сельского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выбор земельного участка для целей, не связанных со строительством» в муниципальном образовании «Коммунарское сельское поселение» согласно приложению № 1.

2. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на Заместителя Главы администрации по вопросам ЖКХ, строительства и благоустройства Точеного А.Ю. 
       3. Данное постановление подлежит обнародованию и размещению в сети «Интернет» на сайте Коммунарского сельского поселения
Глава Коммунарского





         О.В. Безрукавая 
сельского поселения

Приложение 1

к постановлению 

№ 387 от  01.11.2013г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выбор земельного участка для целей,

не связанных со строительством» в муниципальном образовании

«Коммунарское сельское поселение»

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка для целей, не связанных со строительством» на территории Коммунарского сельского поселения,  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для ее получения. 

1.2. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий при выборе земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

1.3. Получателем муниципальной услуги является гражданин или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством (далее - заявитель). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выбор земельного участка для целей, не связанных со строительством» на территории Коммунарского сельского поселения. 

2.2. Информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Коммунарского сельского поселения. 

2.2.2. Местонахождение Администрации Коммунарского сельского поселения: 346481, Ростовская область, Октябрьский район, п.Новосветловский, ул.Мокроусова, 496 

2.2.3. Режим работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00, прием документов: понедельник, среда, пятница с 8-00часов до 12-00чвсов
2.2.4. Телефон: 8 (863-60) 2-03-55 – специалист по земельным и имущественным отношениям, (863-60) 2-40-43 – глава Коммунарского сельского поселения. 

2.2.5. Электронный адрес администрации для направления обращений (sp28297@mail.ru). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги может являться: 

2.3.1. Получение заявителем схемы расположения земельного участка, согласованной в установленном порядке с заинтересованными лицами и организациями. 

2.3.2. Отказ в выдаче заявителю схемы расположения земельного участка. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется постоянно. 

2.4.2. Общий срок исполнения муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, подготовки и выдачи схемы расположения земельного участка либо письменного мотивированного отказа в выдаче схемы расположения земельного участка) не должен превышать 30 дней со дня поступления заявления. 

2.4.3. Продолжительность приема заявителя у должностных лиц при подаче или получении документов не должна превышать двадцати минут. 

2.5. Нормативное правовое регулирование отношений, возникающих в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации: 

2.5.1. Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ. 

2.5.2. Настоящий административный регламент. 

2.6. Решение о предоставлении настоящей муниципальной услуги принимается на основании рассмотрения органом, предоставляющем муниципальную услугу, следующих документов: 

2.6.1. Заявление об оказании муниципальной услуги по выбору земельного участка для целей, не связанных со строительством (приложение № 1). 

2.6.2. Документ, удостоверяющий личность получателя или представителя получателя муниципальной услуги (представляется для обозрения во время приема при подаче заявления). 

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг. 

2.6.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц). 

2.6.4. Документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица: 

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица; 

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров; 

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему); 

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»; 

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие. 

2.6.5. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц). 

2.6.7. Схема генплана земельного участка в М 1:500 или М 1:1000 с указанием его линейных и площадных размеров, функционального назначения и технико-экономических показателей планируемого использования. 

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления настоящей муниципальной услуги, является установление несоответствия подаваемого заявления требованиям, установленным подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 настоящего раздела, а также несоответствие комплектности представленных документов. 

2.8. Основанием для отказа в выдаче схемы расположения земельного участка является: 

2.8.1. Отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего раздела. 

2.8.2. Несоответствие заявленного вида разрешенного использования земельного участка требованиям градостроительных регламентов. 

2.8.3. Отсутствие согласования балансодержателей и организаций, эксплуатирующих инженерные коммуникации. 

2.8.4. Обременение (полное или частичное) правами третьих лиц выбранного заявителем земельного участка. 

2.8.5. Наличие на выбранном заявителем земельном участке строений, принадлежащих третьим лицам. 

2.8.6. Изъятие или резервирование для муниципальных (государственных) нужд выбранного заявителем земельного участка. 

2.8.7. Прохождение по земельному участку линейных объектов (инженерные, транспортные коммуникации) либо охранных зон объектов (при отсутствии соответствующего согласования балансодержателя). 

2.8.8. Несоответствие площади выбранного заявителем земельного участка площади для размещения объекта в соответствии с нормами градостроительного проектирования. 

2.8.9. Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса и др.). 

2.8.10. Обращение заявителя с просьбой об отказе в предоставлении муниципальной услуги в процессе подготовки документов. 

2.9. Муниципальная услуга «Выбор земельного участка для целей, не связанных со строительством» в Коммунарском сельском поселении предоставляется бесплатно. 

2.10. Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются: 

2.10.1. Правомерность предоставления муниципальной услуги. 
2.10.2. Заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги. 

2.10.3. Открытость деятельности Администрации Коммунарском сельском поселении. 

2.11. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на: 

2.11.1. Получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги. 

2.11.2. Досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

3.1.1. Регистрация и рассмотрение поступившего заявления об оказании муниципальной услуги по выбору земельного участка. 

3.1.2. Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя). 

3.1.3. Выезд на место расположения земельного участка с целью определения возможности выполнения просьб, указанных в заявлении. 

3.1.4. Подготовка схемы расположения земельного участка. 

3.1.5. Проведение процедур согласования схемы расположения земельного участка с балансодержателями и эксплуатирующими службами инженерных коммуникаций. 

3.1.5. Выдача заявителю согласованной схемы расположения земельного участка. 

Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

3.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги: 

3.2.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном письменном или устном обращении заявителя в Администрацию Коммунарского сельского поселения, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), в средствах массовой информации.  

3.2.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время ответственным специалистом (при личном обращении, по телефону, устно или письменно) безвозмездно. 

3.2.3. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса. 
3.2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей, должностные лица обязаны подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам: 

- разъяснять требования Законодательства РФ, Ростовской области, нормативно-правовых актов Коммунарского сельского поселения по вопросу выбора земельного участка для целей, не связанных со строительством; 

 - довести основные положения имеющихся законодательных и нормативно-правовых актов, инструкций и правил; 

- выработать и довести до заявителя конкретные рекомендации по решению заявленного вопроса. 

3.2.5. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

3.2.6. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

3.2.7. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут. 

3.3. Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится представленный им пакет документов. 

4. Формы контроля над исполнением административного регламента

4.1. Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления, подготовку документов, прием документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль соблюдения требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных актов органов местного самоуправления, в соответствие с законодательством Российской Федерации. 

4.2. Контроль над полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.3. Контроль над исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения: 

4.3.1. Плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги. 

4.3.2. Внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 

4.4. Плановые проверки проводятся уполномоченными Главой Коммунарского сельского поселения должностными лицами. 

4.5. В ходе плановых проверок проверяется: 

4.5.1. Знание ответственными специалистами требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги. 

4.5.2. Соблюдение ответственными специалистами сроков и последовательности исполнения административных процедур. 

4.5.3. Правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. 

4.5.4 Устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки. 

4.6. Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается Главой Коммунарского сельского поселения. 

4.7. Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.8. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных

лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.

5.1.1. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5) По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

6) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.1.2. Получатели Муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги, действий или бездействия специалиста, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, имеют право обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
5.2. Судебное обжалование.

Решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования «Коммунарское сельское поселение», должностных лиц администрации поселения, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги "Выдача постановлений (распоряжений) Главы администрации поселения, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

        Специалист                                                                         Т.В.Толстолуцкая
 Приложение № 1 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Выбор земельного участка для 

целей, не связанных со строительством» 

в Каменском районе 

ФОРМА

заявления об оказании муниципальной услуги по выбору земельного участка

для целей, не связанных со строительством,

 Главе Коммунарского 

сельского поселения
О.В.Безрукавой

Гр.________________________
 проживающего (ей) ___________

____________________________ 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оказать муниципальную услугу по выбору земельного участка для целей, не связанных со строительством, имеющего адресный ориентир: 

____________________________________________________________________________________ 

(указать предполагаемое место размещения объекта)

_____________________________________________________________________________________ 

для__________________________________________________________________________________ 

(указать назначение объекта)

ориентировочной площадью ____________________________________________________________ 

на праве______________________________________________________________________________ 

(собственности, аренды, безвозмездного пользования и др.)

__________________                  ______________ 

           (дата)                                         (подпись) 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Выбор земельного участка для 

целей, не связанных со строительством» 

в Каменском районе 

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

· Прием документов для оказания муниципальной услуги по выбору земельного участка для целей, не связанных со строительством 

· Регистрация заявления в журнале регистрации документов 

· Проверка представленных документов заявителя 

· Подготовка схемы расположения земельного участка 

· Подготовка и выдача мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя) 

· Выезд на место расположения земельного участка с целью определения возможности выполнения просьб, указанных в заявлении 

· Проведение процедур согласования схемы расположения земельного участка. Выдача заявителю согласованной схемы расположения земельного участка

